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Acuerdo que tiene por objeto la emisién de las guias para la integracién del
expediente unitario de los procesos de contratacion por medio de la licitacién
plblica, invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacién directa, de
conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Quintana Roo y su Reglamento. '

C.LIC. RAFAEL ANTONIO DEL POZO DERGAL, Secretario de la Contraloria del
Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, con fundamento en los articulos 92
de la Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 1, 3, 19,
fraccion X1, 27, 43, fracciones IV, VI, XXV, XXX, XXXV, XXXV, XLI y XLl de la
Ley Orgénica de la Administracidn Publica del Estado de Quintana Roo; 7, Gltimo
parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del
Estado de Quintana Roo; decreto 101 emitido por la XV Legislatura Constitucional
del Estado Libre y soberanc de Quintana Roo, publicado en el Periddico Oficial del
Estado el 11 de octubre de 2017 y articulos 1, parrafo primero, 5, 7, fraccién 1 del
Reglamento Interior de la Secretarfa de ta Contraloria del Estado de Quintana Roo, y

CONSIDERANDO

Que la finalidad del Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022 (PED) publicado en €l
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo el 25 de enero de 2017, en
correspondencia con el Plan Nacional de Desarrollo, es establecer claramente los
objetivos, estrategias y programas que coadyuven con el logro de las metas
nacicnales, aplicando correctamente el presupuesto, midiendo y evaluando los
resuliados obtenidos con base en indicadores que permitan la mejora continua de la
administracion y principalmente garantizando la rendicion de cuentas v la
transparencia del Poder Ejecutivo ante la sociedad.

Que el objetivo general dei Eje 3 "Gobierno Moderno, Confiable y Cercano a la
Gente” del Plan Estatal de Desarrollo hace énfasis que Quintana Roo requiere de
una -administracion Publica comprometida con la obtencién de resultados,
transparente en su actuar y con la rendicion de cuentas como una préactica usual en
su acontecer, resguardando responsablemente las finanzas plblicas e innovando en
la practica gubernamental; y que la Secretaria de la Contraloria funge como una
Dependencia responsable en dicho Eje, participando en el Programa 17: Gestion y
Control Gubernamental; programa que tiene como cbjetivo impulsar una
administracion publica ordenada, controlada y transparente en la obtencion de sus
resultados y materializacion de sus metas, que garantice la efectiva rendicion de
cuentas y combate frontal a la corrupcidn.

Que la Secretaria de la Contraloria del Estado, conforme a lo dispuesto en la Ley

‘Organica - de la Administracién Puablica del Estado de Quintana Roo, es la

dependencia encargada de la vigilancia, fiscalizacién y control de ingresos, gastos,
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recursos y obligaciones de la administracion estatal, asi como de investigar y
resolver sobre las conductas desplegadas por los servidores publicos que
constituyan faltas administrativas y los actos de corrupeion cometidos por los
particulares, entre otras, asimismo tiene la facultad de expedir, actualizar,
sistematizar y difundir, las normas que regulen los instrumenitos y procedimientos de
control interno de la administracién publica del Estado, para lo cual podrg recuerir de
las dependencias competentes la expedicién de normas complementarias para el
ejercicio del confrol administrativo. Lo anterior, sin menoscabo de las bases y
principios de coordinacién y recomendaciones emitidas por el Comité Coordinador
del Sistema Estatal Anticorrupcién.,

Ahora bien, advirtiendo la obligacion que tienen las dependencias'y entidades

paraestatales de la Administracion Piblica del Estado de Quintana Roo, de integrar

adecuadamente los expedientes unitarios de los procesos de contratacion por

medio de la licitacion publica, invitacién a cuando menos tres personas y

adjudicacion directa, establecidos en la Ley de Obras Piblicas y Servicios

Relacionados con las mismas del Estado ce Quintana Roo y su Reglamento y en &l

entendido de que una incorrecta integracion del expediente unitario respectivo

podria derivar en la comision de faltas administrativas sefialadas en la Ley General -
de Responsabilidades Administrativas, y con ello la sancién a los servidores publicos

encargados de dichos procesos de contratacion.

Que derivado de lo anterior, la Secretaria de la Contralorfa con la finalidad de
orientar a las dependencias y entidades paraestatales de la Administracién Publica
del Estado de Quintana Roo, a la integracién de los expedientes unitarios de los
procesos de contratacion antes referidos, ha disefiado una gufa con los documentos
establecidos en la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas
del Estado de Quintana Roo y su Reglamento, la cual proporcionard mayor claridad
y cetteza a los servidores publicos responsables de dichos procesos.

Que lo anterior permitira homologar la integracion de expedientes unitarios y mejorar
el control interno de las dependencias y entidades paraestatales de la
Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, respecto a los procesos de
contratacion por medio- de fa licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa, establecidos en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionades con las mismas del Estado de Quintana Roo y su
Reglamento.

Que, con base en las consideraciones anteriores, he tenido a bien expedir el
siguiente: ]
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Acuerdo que tiene por objeto la emision de fas guias para Ia integracién del
expediente unitario de los procesos de contratacién bor medio de la licitacién
publica, invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, de
conformidad con la Ley de Ohras Publicas y Servicios Relacronados con las
mtsmas del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

ARTICULO PRIMERO.- El presente acuerdo tiene por objeto expedir las guias para
la integracion del expediente unitario de los procesos de contratacion por medio de
la licitacion pubiica, invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacion directa,
de conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

ARTICULO SEGUNDO.- lLas dependencias y entidades paraestatales de la
administracion Pdblica del Estado de Quintana Roo, a partir de la entrada en vigor
del presente acuerdo implementaran en su control interno, las gmas previstas en el
artfculo primero de este Acuerdo.

ARTICULO TERCERO.- Corresponde a las unidades administrativas responsables
de los procesos de contratacién por medio de la licitacién pablica, invitacion a
cuando menos fres personas vy adjudicacion directa, adscritas a las dependencias
y entidades paraestatales de la Administracion Plblica del Estado de Quintana Roo,
utiiizar'de forma obligatoria .en sus procesos de control interno las gufas sefialadas
en el articulo primero de este Acuerdo, para lo cual deberan contar con la evidencia
documental que compruebe el uso y aplicacidn de las mismas y entregarla a la
autoridad fiscalizadora competente cuando ésta sea requerida.

ARTICULO CUARTQ.- Por lo anterior se emiten las guias para la integracidn del
- expediente unitario de los procescs de coniratacidn por medio de la licitacion
publica, invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, de
conformidad con la Ley de Obras Plblicas v Servicios Relacionados con las mismas
del Estado de Quintana Roo y su Reglamento, de conformidad cen lo siguiente: -

GOBIERNO DEL ESTARO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRAC_{C')N DE EXPEDIENTE UNITARIO.
EY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

DEL ESTADO DE QUINTANA ROQ Y SU REGLAMENTO. [// ’
iq

(LICITACION PUBLICA)
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DEPENDENCIA / ENTIDAD:
OBRA:

NO. DE LICITACION:

IDELA PLANEAGIONIPROGRAMAGION:Y PRESUPUESTAGION.

‘Antecedentes Programdficos y Presupuestales.

1.- Oficio de Autorizacién emitido por la Secretaria de
Finanzas y Planeacion.

Art.20 de la
LOPYSRMQRCO.

La ley  contempla cormy
secretaria a la SEPLADER.

2.- Programa Anual de Obra Piblica.

Art. 14 v 18 parrafo
tercero de la
LOPYSRMQROO,

3.- Evaluacidn de Impacto Ambiental.

Art.15 parrafo
primero de la
LOPYSRMQRQOO.

"4.. Dictamenes, permisos, licencias, derechos de
bancos de materiales, asi como la propiedad o los
derechos de propiedad incluyendo derechos de via y

Art.14 fraccion Vil
y 17 pérrafo Gltimo

S : dela

expropiacion de inmuebles sobre los cuales se
ejepcutarén las obras pblicas, : LOPYSRMQROO.
5.~ Estudios y proyectos de arquitectura e ingenieria Art. 11 fraccidn | T
(segin sea el caso). del

RLOPYSRMQROO.
6.- Especificaciones técnicas ‘generales y particulares Art. 11 fraccién | o
y las normas de calidad correspondientes (segln sea del
el caso). RLOPYSRMQROO.
7.- Presupuesto de obra total y de cada ejercicio Art. 11 fraccion |
(seglin sea el caso). del

RLOPYSRMQROO.
8.- Programa de ejecucion. Art. 11 fraccidn |

del
RLOPYSRMQROO. -

8.- Autorizacion del Proyecto Ejecutivo.

Art. 20 dltimo
parrafo de la
LOPYSRMQROO.

'CONTRATACION.

ROGEDIMIENTGIDE ADIURICACION
citacion Publica ] '

10.- Convocatoria Art.27 de fa
-~ Lon : LOPYySRMQROQ.
11.- Publicacién de la Convacatoria en dos de los Art.27 de la an?r?iEr}nrz g;gg;ccigg ;I ;O;:teig:jg
diarios de mayor circulacion en el Estado. LOPYSRMQROO. de referencia. -
Deberd contar con el contenido
L Art.28 deia . . -
12.- Bases a la licitacion. LOPYSRMQROO. minimo establecido en el Articulo

-1 de referencia.

13.- Propuestas Técnica y Econdmica.

Art.31, 32y 33 de

El padrén de contratistas se debe
integrar en los paguetes de

la . o
apertura, mismo que lo indican
LOPYSRMQROO. las bases de [a licitacién.
14.- Acta de’constancia de la celebracion del acto de | Art.33 fraccién il y
presentacién y apertura de las proposiciones. IV dela
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LOPySRMQRQO.
15.- Descripcidn de la Planeacion integral det licitante Art, 24, A,
para realizar los trabajos. fracciones |, il y HI
del
RLOPYSRMQROO.
16.- Andlisis, calculo e integracién del factor de salario | Art. 24, A,

real.

fracciones {, [l 'y Il
del
RLOPYSRMQROO.

17.- Analisis, calculo e integracion de los costos
horarios de [a maquinaria y equipo de construccién.

Art. 24, A,
fracciones |, I y Il
del

RLOPYSRMQROO
18.- Dictamen Base para el Falfo de la licitacion.- Art. 34 parrafo VI
) de la
LOPYSRMQROO.
19.- Acta de fallo de |a licitacién o notificacion del fallo | Art. 35 parrafo VI
por escrito a cada uno de los licitantes en caso de no de la
llevarse la junta. LOPYSRMQROQ.
20.- Carta de ausencia de conflicto de interés. ta ley no contempla la
. elaboracién de este documenio,
sin embargo, su presentacion
causara obligatoriedad en
cuando se publique y enire en
vigor el "Protocolo de actuacién
en materia de contrataciones
publicas y otorgamiento vy
prérraga de licencias, permisos, |
autorizaciones y concesiones de: |
Estado de Quintana Roo".
21.- Conirato de Obra Pubfica. A Debera contar con el contenido
rt.43 de la . . -
LOPYSRMQROQ. gmmmo estgblecndo en el Articuio
e referencia.
22.- Garantia del anticipo {en su caso). Art. 45, fraccién |
dela
LOPYSRMQROO.
23.- Garantia de Cumplimiento del Contrato. Art. 45, fraccion H
de la
’ : LOPYSRMQROO.
:PROCEDIMIENTO DE EJEGUCION.
24.- Escrito que conste la entrega del o los inmuebles Art. 48 de la
en donde se lleve a cabo la ejecucion de los trabajos. LOPySRMQROO.

25.- Servidor plblico designado por la misma instancia
ejecutora (Residente), quien fungira como su
representante ante el contratista y sera el responsable

Art. 49 péarrafo
primero de la

directo de la supervisién, vigilancia, control y revision | LOPYSRMQROO.
de los trabajos. -

26.- Designacidn del representante del contratista que Art. 83 del
fungira como superintendente de |a obra. RLOPYSRMQROO,

27 .- Bitacora de los {rabajos.

Art. 43 parrafos
pentltime y Gltimo

dela

LOPYSRMQROO.

28.- Diferimiento del programa de ejecucion del | Art. 47, fraccion |
contrate, por [a entrega tardia del anticipo (en su de la

Agosto 30 de 2018




25

Periédico Oficial

caso).

V. Andlisis, cédlculo e integracién de los importes
correspondientes a cada estimacion, y

VI. Avances de obra, tratandose de confratos a precio
alzado.

LOPYSRMQROO. )

B . . . Art, 50 de la
29 - Estimaciones de los trabajos efecutados. LOPYSRMQROO. )
30.- Documentos que deberan acompafarse a cada .
estimacion, seran entre otros.
|. Nlimeros generadores;
Il. Notas de Bitacora;
lll. Croquis;

Art. 102 del

V. Controles de calidad, pruebas de Iaboratono y RLOPYSRMQROO.
fotografias;

31.- Reporte de supervision (informes periddicos, asi
como informe final).

Art. 85 fraccion Xli

original del contrato (en su caso).

del

RLOPYSRMQROO.
:Ajuste de Costos -
32.- Escrito en donde se haga el ajuste de costos por Art. 51 de la
aumento o reduccion. LOPYSRMQROO.
o one, e reslulin aue seletoe o rerlo 0 1420

RLOPYSRMQROO.
-Convenhios
34.- Modificacién de los contratos sobre la base de Art. 55 de |a
precgos unitarios ¥ mixtos en la parte correspondiente, LOPYSRMQROO.
medianie convenios.
35.- Escrito emitido por la convocante al contratista, | Arl. 79 penGltimo
independiente de la anotacién en bitacora, la orden de parrafo del
trabajo correspondiente. RLOPYSRMQROO.
36.- Dictamen técnico que funde y motive las causas | Art. 71 parrafo | del
que lo originan. RLOPYSRMQROQO.
37.- Modificacion de la fianza derivada de la | Art. 70 fraccion ll
formalizacién de convenios de ampliacion al monto o del
al plazo de ejecucién del confrato. 4 RLOPYSRMQROO.
38.- Autorizacion de la Instancia ejecutora, de pago de | Art. 55 parrafo Il y
estimaciones de los trabajos ejecutados, previa Vide la
celebracion de los convenios respectivos {en su caso). | LOPYSRMQROOQ.
39.- Notificacion del contratista a la instancia Art. 76 parrafo
cop\{ocante de la necesidad de .ejecutar canlid’ades pr'imer% del
adicionales o conceptos no previstos en el catalogo RLOPYSRMQROO.

40.- Autorizacién por escrito o en la bitacora de la
instancia convocante de la necesidad de ejecutar
cantidades adicionales o conceplos no previstos en el
catdlogo original del contrato por parte de |la contratista
{en su caso),

Art. 76 parrafo
primero del
RLOPYSRMQROQ.

41.- Informe que se refiera a las autorizaciones
otorgadas en el mes calendario inmediato anterior
‘sobre las madificaciones que rebasen el porcentaje del
25% del Gontrato (en su caso).

Art. 55 parrafos |, [}
y VIl de la
LOPYSRMQROO

RSUSPENSION, TERMINAGIGNANTIGIPADA O:RESCISION 70
42- Escrito_en donde la_contratista solicite a la [ Arl. 58 fracc1on
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instancia convocante, la terminacién anticipada del de la
contrato (En su caso). LLOPYySRMQRGO.
43.- Designacién por parte de la Instancia ejecutora

del servidor ptblico que suspenda temporalmente, en Art.56 parrafo
toedo o en parle, los trabajos contratados por cualquier primero de la
causa justificada, la que no podra prorrogarse o ser | LOPySRMQROO.

indefinida.

44 - Acta circunstanciada del estado en que se
encuentre la obra (terminaciéon anticipada de los

-Art. 58 parrafo
segundo de la

contratos o el inicio del procedimiento de rescision o LOF/;;:tSSRgMd%!]?;)O,
suspender los trabajos). LOPYSRMQROO.
45.- Acta circunstanciada de suspension de los Art.113dpa;ralfo
frabajos segundo as
: RLOPYSRMQROO. o
46.- Acta circunstanciada de terminacion anticipada Art. 120 del
del conirato. RLOPYSRMQRQOO.
47 .- Resolucidn de rescision del Contrato y notificacion Art. 57df6r3a[zcton t
a la Contratista. LOPYSRMQROO,
48.- Aviso de [a instancia convocante en donde
comunicd, la suspensidn, rescisidn o terminacién LOFertSSRgMdCez}!(%O
anticipada del contrato al contratista. Y : _
49.- Informe al Organo Interno de Control, sobre la
suspensién, terminacién anticipada ¢ rescision Art. 59 de la
administrativa. LOPYSRMQROQO.

EﬂERMxNAuONmEILOS TRABAIOS

50.- Aviso del contratista a la instancia convocante de
la conclusién de los trabajos que le fueron

Arl‘. 80 parrafo
primero de la

llevara a cabo el finiquito de los trabajos.

encomendados. LOPYSRMQROO.
Art. 60 péarrafo
51.- Acta Entrega- Recepcidn fisica de los frabajos. primerc de la
LOPYSRMQROO.
52.- Notificacién de !a instancia convocante, al
conlratista, a través de su representante legal o del Art. 138 dei
superintendente, la fecha, lugar y hora en que se | RLOPYSRMQROO.

53.- Finiquito de los trabajos.

Art. 60 parrafo
segundo de la
LOPYSRMQROO y

139 del
RLOPYSRMQROO.
54.- Garantia en donde el contralista quede obligado a .
responder de los defectos que resultaren en los Art. 62 de la
trabajos, de los vicios ocultos y de cualquier ofra | LOPYSRMQROO.

responsabilidad en gue hubiere incurrido,

Art. 60 parrafo

55.- Acta administrativa que dé por extinguidos los ultimo de la

derechos y obligaciones asumidos por ambas partes | LOPYySRMQROO y

en el contrato. - 141 del
RLOPYSRMQROO.

{PAGO DE LOS CONTRATOS.

56.- Facturas.

Se debe observar lo establecidc
en la Ley de Presupuesio y

v

:
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[' Gasto Pulblico del Estado de
Quintana Roo. :
57.- Registros contables (Pélizas de egresos de gasto Se debe observar lo establecidgc
gjercido). en la ley General de
Contabilidad Gubernamental.
58.- Transferencia bancaria. Se debe observar lo establecids
en la Lsy de Presupuesic y
Gasto Puablico del FEstado de
Quintana Roo.

LOPYSRMQROO.- Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Re.
RLOPYSRMQROO - Reglamento de ta Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con [as Mismas del Est:
de Quintana Roo. .

Integré: Reviso: Vo. Bo.

C. C. C.

La documentacién que se enlista en la presente Guia de Integracién de Expedientes Unitarios,
entnciativa mas no limitativa en términos de lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas vy Servici
Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTE UNITARIO.

LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO Y SU REGLAMENTO.

(INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS)

DEPENDENCIA / ENTIDAD: NO. DE INVITACION:
OBRA: .

SDEILAPLANEAGTO NP ROCRAMAGON;PRESUPUESTAGION
:Antecedentes Programaticos y Presupuestales. : .
1.- Oficio de Autorizacién emitido por la Secretaria de Art.20 de la La ley contempla como
Finanzas y Planeacion. LOPYSRMQROQ. | secretaria ala SEPLADER,
Art. 14 y 18 parrafo
tercero de la

2.- Programa Anual de Obra Pudblica.
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LOPySRMQROO.

3.- Evaluacién de Impacto Ambiental.

Art.15 parrafo
primero de la
LOPYSRMQRQO.

4.- Dictdmenes, permisos, licencias, derechos de
bancos de materiales, asi como la propiedad o los
derechos de propiedad incluyendo derechos de via y

Art.14 fraccién V(i
y 17 Ultimo parrafo

[HRROCEDIMIENTIOIDEADYUBIC

expropiacidon de inmuebles sobre los cuales se dela
’ . P LOPYSRMQROO,
ejecutaran las obras publicas. o
5.- Estudios y proyectos de arquitectura e ingenierfa Art. 11 fraccién |
(seglin sea el caso). del
RLOPySRMQROO.
6.- Espemflcacmnegtecmcas genergfes y parnc'ulares Art. 41 fraccion |
y las normas de calidad correspondientes (segiin sea del
el caso). RLOPYSRMQROO.
7.- Presupuesto de obra fotal y de cada ejercicio Art. 11 fraceion |
(segln sea el caso). del
RLOPYSRMQROOQ.
. e Art. 11 fraccién |
8.- Programa de ejecucion. del
RLOPYSRMQROO,
Art. 20 dltimo
9.- Autorizacidn del Proyecto Ejecutivo. parrafo de la
LOPySRMQROO

“Invitacion a cuando menos tres personas

IViCONTRATAGION:.

10.- Escritc en donde se acredite el o los criterios, asf
como la justificacion para el ejercicio de la opcion.,

Art. 38, parrafo
segunde de la
LOPYSRMQROO

11.- [nvitacion a personas que cuenten con capacidad
de respuesta inmediata, asf como con los recursos
técnicos, financieros y demas gue sean necesarios.

Art. 38, parrafo
tercero de la
LOPYSRMQRQOO

12.- Bases en donde se indiquen las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos, aguellos
aspectos que corraspondan al articulo 27 de esta ley.

Art.41, fraccion I
dela
LOPYSRMQROO.

- Deberd contar con el contenico

minimo establecido en el Articulo
de referencia.

13.- Invitacién al Organa de Control para el acto de
presentacién y apertura de las proposiciones.

Art.41, fraccion | de
la
LOPYSRMQROO

14. Difusidn de la invitacion en lugar visible de las
oficinas de la convocante o en su pagina de Internet a
titulo informativo, incluyendo quienes fueron invitados.

Art.41, fraccion V
dela
LOPySRMQROO

16.- Manifestacidén por escrito de los interesados que
acepten participar.

Art.41, fraccion VI
dela
LOPYSRMQROG

16.- Propuestas Tecnica y Econdmica.

Art.31,32y 33 de
Cla
LOPYSRMQROO.

El padrén de contratistas se debe
integrar en los paquetes de
apertura, mismo que lo indican
las bases de la licitacion.

17.- Dictamen Base para el Fallo de ia licitacion.

Art. 34 parrafo VI
dela
LOPYSRMQROO.

18.- Acta de fallo de la licitacién o notificacién del fallo
por escrito a cada uno de los licitantes en caso de no
llevarse la junta.

Art. 35 parrafo VI
LOPYSRMQROO.

i
=
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19.- Carta de ausencia de conflicto de interés.

La ley no contempla |Ia
claboracién de este documento,
sin embargo, su presentacion
causara obligatoriedad en
cuando se publique y entre en
vigor el “Protocolo de actuacion
en materia de contrataciones
pablicas vy oforgamiento v
prorroga de licencias, permiscs,
autorfzaciones y concesiones de!
Estado de Quintana Roo”.

Debera contar con el contenide

20.- Contrato de Obra Pablica. LOPij?‘Igﬁflr?}ROO. gninimo estgblecido en el Articulo
e referencia.
Art. 45 fraccién | de
21.- Garanltia del anticipo (en su caso). la
LOPYSRMQROOQ.
22.- Garantia de Cumplimiento del Contrato. Art. 45 fraccion I
de la
: LOPYSRMQROOC.
sPROCEDIMIENTO DE EJECUCION. .
23.- Escrito que conste la entrega del o los inmuebles Art. 48 de la
en donde se lleve a cabo la ejecucion de los trabajos. LOPYSRMQROO.

24.- Servidor publico designado por - la misma
instancia ejecutora (Residente), quien fungira como su
representante ante el contratista y serd el responsable

Art. 49 parrafo
primero de la

directo de la supervision, vigilancia, control y revision | LOPYSRMQROO.

de los trabajos. B
25.- Designacién del representante del contratista Art, 83 del

que fungira como superintendente de la obra. RLOPYSRMQROOC.

Art. 43 parrafos
pentltimo y dltimo

26.- Bitacora de los trabajos. de I

: LOPYSRMQROO.
27.- Diferimiento del programa de ejecucién del | Art. 47, fraccion |
contrato, por la entrega tardia del anticipo {en su de la
caso). LOPYSRMQROO.
28- Estimaciones de los trabajos ejecutados. Art. 50 de Ia

LOPYSRMQROO.

29.- Documentos que deberdn acompafarse a cada
estimacion, seran entre ofros.
|, NGmeros generadores;
1I. Notas de Bitacora;
{l. Croquis; : _
V. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y Art. 102 del

fotografias;

V. Analisis, célculo e integracidn de los impories
correspondientes a cada estimacion, y

VI, Avances de obra, tratindose de contratos a precio
alzado. .

RLOPYSRMQROO.

30.- Reporte de supervisidn {informes periédicos, asi

Art. 85 fraccion Xl

como informe final). del

: ] RLOPYSRMQROO.
‘Ajuste de Gostos .- - - ey

31.- Eserite en donde se haga el ajuste de costos por Art. 51 dela
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mediante convenios.

aumento o reduccion. LOPYSRMQROOQ.
2 Ol do fosdlul S S60edo ST umerlo | o 142 g

: ’ RLOPYSRMQROO.
‘Convenios
33.- Modificacién de los contratos sobre la base de Art. 55 de la
precios unitarios y mixtos en la parte correspondiente, LOPYSRMQROO.

34.- Escrito emitido por la convocante al contratista,
independiente de la anotacion en bitacora, la orden de

Art. 79 pendltimo
parrafo del

original del contrato (En su caso).

trabajo correspondiente. RLOPYSRMQROC.
35.- Dictamen tecnico que funde y motive las causas | Art. 71 parrafo 1 del
que o originan. RLOPYSRMQROO.
36.- Modificacién de la fianza derivada de la Art. 70 fraccion |
formalizaciéon de convenios de ampliacion al monto o del

al plazo de ejecucion del contrato. RLOPYSRMQROO.
37.- Autorizacion de la Instancia ejecutora, de pago de | Art. 55 parrafo ll y
estimaciones de los frabajos ejecutados, previa Vldela
celebracion de los convenios respectivos (en su caso). | LOPYSRMQROO.
38.- Notificacién del contratista a la instancia Art. 76 pérraf
convocante de la necesidad de ejecutar cantidades rl, 79 parrato
adicionales o concepios no previstos en el catalogo primero del

RLOPYSRMQROO.

39.- Autorizacidén por escrito o en la bitacora de la
instancia convocante de la necesidad de ejecutar
cantidades adicionales o conceptos no previstos en el
catalogo criginal del contralo por parie de la contralista
(en su caso).

Art. 76 parrafo
primero del
RLOPYSRMQROO.

40.- Informe que se refiera a las autorizaciones
otorgadas en el mes calendario inmediato anterior
sobre las maodificacicnes que rebasen el porcentaje del
25% del Contrato (En su caso).

Arl. 55 parrafos |, i
y Vil de la
LOPYSRMQROO

indefinida.

HSUSPENSION, TERMINACIONFANTIGIPADAGRESCISION. 7
41.- Escrito en donde la confratista solicite a la | Art.58 fraccidn IV
instancia convocante, la terminacidén anticipada del de la
contrato (En su caso). LOPySRMQROO.
42.- Designacién por parte de la instancia ejecutora
del servidor publico que suspenda temporalmente, en Art.56 parrafo
todo o en parte, ios trabajos contratados por cualquier primero de la
causa justificada, la que no podra prorrogarse o ser | LOPYSRMQROO.

43.- Acta circunstanciada del estado en que se
encuentre la obra (terminacién anticipada de los
confrates o el inicio del procedimiento de rescisién o

Art. 58 parrafo
segundo de la

suspender los trabajos). LOPYSRMQROO.

44.- Acta circunstanciada de suspensién de los Art. 113 parrafo

trabaios segundo del

rabajos. RLOPYSRMQROO. J
45.- Acta circunstanciada de terminacidn anticipada Art. 120 del

del contrate. RLOPYSRMQROO.

46.- Resolucidn de rescision det Contrato y notificacion Art 57dféa|<;(:|on ll

a la Conftratista. LOPYSRMQROO, !
47.- Aviso de la instancia convacante en donde Art.59 de la |
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comunicd, la suspensién, rescision o terminacién | LOPYSRMQROO. —7‘
anticipada del contrato al contratista. i
48.- Informe al Organo Interno de Contrcl, sobre la 1
suspensidn, terminacién anticipada & rescision Art, 69 de la {‘
administrativa. LOPYSRMQROO. ;

SERMINACIONDEFOSITRABAUOS!

49 - Aviso del contratista a la instancia convocante, de
la conclusion de los trabajos que le fueron
encomendados.

Arf.. 60 parrafo
primero de la
LOPYSRMQROOC.

50.- Acta Entrega- Recepcidn fisica de los trabajos.-

Art. 60 parrafo
primero de la

Jlevard a cabo el finiquito de los trabajos.

LOPYSRMQROQ.
51.- Notificacion de la instancia convocante, al
contratista, a través de su representante legal o del Art. 138 del
superintendente, la fecha, lugar y hora en que se RLOPYSRMQROO.

52 .- Finiquito de los trabajos.

Art. 60 parrafo
segundo de la
LOPYSRMQROO y

139 del
: RLOPYSRMQROQ.
53.- Garantia en donde ¢l contratista quede obligado a
responder de los defectos que resultaren en los Art 62 de la
trabajos, de los vicios ocultos y de cualguier -otra LOP SRMQROO
responsabilidad en que hubiere incurrido. ¥ ’
’ . Arf. 60 Ultimo
54.- Acta administrativa que dé por extinguidos los parrafo de la
derechos v obligaciones asumidos por ambas partes LOPYSRMQRQO y
en el contrato. 141 del
RLOPYSRMQRQO., o

 [[PAGO.-DE LOS CONTRATOS.

55.- Facturas.

Se debe observar lo establecido
en la Ley de. Presupuesto v
Gasto Publico del Estado de
Quintana Roo.

56.- Registros contables (Pdlizas de egresos de gasio
ejercido).

Se debe observar {o establecice
en la lLey General de
Contabilidad Gubernamental.

57 .- Transferencia bancaria.

Se debe observar lo establecido
en la lLey de Presupuesto v
Gasto Pulblico del Estado de2
Quintana Roo.

LOPYSRMQROO.- Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roc
RLOPYSRMQROO.- Reglamento de la Ley de Obras Plbficas y Servicios Relacionados con las Mismas del Esta
de Quintana Roo.

Integré: Reviséd: ' : Vo. Bo.

C.
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La documentacién que se enlista en la presente Guia de Integracién de Expedientes Unitarios de Qb
Puablica, es enunciativa mas no limitativa en términos de lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas

32

DEPENDENCIA / ENTIDAD:
OBRA:

Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA RGO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTE UNITARIO.

LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

DEL ESTADO DE QUINTANA ROQ Y SU REGLAMENTO,

(ADJUDICACION DIRECTA)

NO. DE PROCEDIMIENTO:

;Antecedentes Programa icos y

1.- Oficio de Autorizacién emitido por la Secretaria de
Finanzas y Planeacidn.

Ari.20 de la
LOPySRMQROO.

La ley . contempla como
secretaria a la SEPLADER.

2.- Programa Anual de Obra Plblica.

Art, 14 y 18 parrafo
tercero de fa
LOPYSRMQROQ.

3.- Evaluacidn de Impacto Ambiental.

Art.15 parrafo
primero de la
LOPYSRMQROOQ.

4- Dictamenes, permisos, licencias, derechos de

Art. 14 fraccion VIl

bancos de materiales, asi como la propiedad o los 17 Glimo parrafo
derechos de propledad incfuyendo derechos de via y Y de ]ap
expropiacion de mm'ue.btes sobre los cuales se LOPYSRMQROO.
ejecutaran las obras publicas. :
5.- Estudios y proyectos de arquitectura e ingenieria Art. 11 fraccidn |
(segin sea el caso). del
RLOPYSRMQROO.
6.- Espemﬂcamones'tecnlcas genera}les ¥ parhc'ulares Art. 11 fraccién |
y las normas de calidad correspondientes (segln sea del
el Gaso). RLOPYSRMQROO.
7.- Presupuesto de obra total y de cada ejercicio Art. 11 fraccidn |
(segan sea el caso). del
RLOPySRMQROO,
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8.- Programa de ejecucion.

Art. 11 fraccidn |
del
RLOPYSRMQROQ,

9.- Autorizacién del Proyecto Ejecutivo.

Art. 20 0ltimo
parrafo de la

[EEROCEDIMIENT

ONTRATACION.

LOPYSRMQROO. |

OB EFADIUDICAGIONY:
#Adjudicacion Directa; ) T

10.- Registro en el Padrén de Contratistas del
Gobhierno del Estado.

Art. 31 parrafo
tercero de ta
LOPYSRMQROO

11.- Escrito en donde se acredite el o los oriterios, asi
como la justificacion para el ejercicio de la opcion.

Art. 38 parrafo
segundo de la
LOPYSRMQROO

12 - Invitacién a personas que cuenten con capacidad
de respuesta inmediata, asi como con los recursos
técnicos, financieros y demas que sean necesarios.

Art. 38 parrafo
tercero de la
LOPYSRMQRQOO

13.- Dictamen en el que se hara constar el anlisis de
la o las propuestas v las razones para la adjudicacién

Art. 38 parrafo
tercero de la

del contrato, LOPYSRMQROO
14.- Carta de ausencia de conflicto de interés. Lla ley no contempla la
elaboraciéon de este documento,
sin embargo, su presentacién
causara obligatoriedad en
cuando se publique y enlre en
vigor el “Protocolo de actuacion
en materia de contrataciores
plblicas |y otorgamiento v
prérroga de licencias, permiscs,
autorizaciones y concesjones del
Estado de Quintana Roo”. -
o Art43 de Ia Dt(ab'eré contar con el Gonteni’do
15.- Contrato de Obra Publica. LOPYSRMQROO. minimo estgblemdo en el Articufo
: de referencia.
Art. 45 fraccidn | de
16.- Garantia def anticipo (en su caso). ta
LOPYSRMQROQ.
17.- Garantia de Cumplimiento del Contrate. Art. 45 fraccién Il
dela
LOPYSRMQROO.
*PROCEDIMIENTO;DE:EJECUCION.™
18.- Escrito que conste la entrega del o los inmuebles Art. 48 de la
en donde se lleve a cabo la gjecucién de los trabajos. LOPySRMQRQOO.

19.- Servidor pUblico designado por {a misma instancta
ejecutora {Residente), quien fungira como su

Art. 49 parrafo

representante ante el contratista y sera el responsable primero de la

directo’ de la supervision, vigilancia, conlrol y revisién | LOPySRMQROO.

de los trabajos. :

20.- Designacién del representante del contratista que Art. 83 del

fungira como superintendente de la obra. RLOPYSRMQROO. o

21.- Bitacora de los trabajos.

Art. 43 parrafos
pendltimo y Gltimo
dela
LOPYSRMQROO.
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22 Diferimiento del programa de ejecucién del

Art. 47 fraccion | de

gontrato, por la entrega tardfa del anticipo (en su la
©aso). LOPYSRMQROO,
X . . . . Art. 50 de la
23.- Estimaciones de los trabajos ejecutados. LOPYSRMQRQO.
24~ Documentos que deberan acompafarse a cada
estimacidn, seréan entre otros.
|. Niimeros generadores;
1. Notas de Bitacora;
li1. Croquis;
! ) . Art. 102 del
I/. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y RLOPYSRMQROO.

fotografias, .

V. Andlisis, calculo e integracién de los importes
correspondientes a cada estimacion, y

Vl. Avances de obra, tratdndose de contratos a precio
atzado.

25.- Reporie de supervisién (informes periddicos, asi

Art. 85 fraccion XU

original del contrato (En su caso).

comao informe final). del
RLOPYSRMQROO.
tAjuste de Costos
26~ Escrito en donde se haga el ajuste de costos por Art. 51 dela
aumento o reduccién. LOPYSRMQROO. ~
27.- Ofipio de resolupic’m que acuerde el aumento o Art. 142 del
reduccion correspondiente. RLOPYSRMQROO.
iConvenios ] I
28.- Modificacion de los confratos sobre la base de Arl. 55 de |
i itarios y mixtos en [a parte correspondiente, . el
precios uni ‘ LOPYSRMQROO.
mediante convenios.
23.- Escrito emitido por la convocante al contratista, | Art. 79 penultimo
independiente de la anotacién en bitacora, 1a orden de parrafo del
trabajo correspondiente. RLOPYSRMQROOC.
30.- Dictamen técnico que funde y motive las causas | Art. 71 parrafo | del
que lo originan. RLOPYSRMQROO.
31.- Modificacién de la fianza derivada de la Art. 70 fraccion |l
formalizacion de convenios de ampliacién al monto o del
al plazo de ejecucion del contrato. RLOPYSRMQROO.
32.- Autorizacién de la Instancia ejecutora, de pago de | Art. 55 parrafo [l y
estimaciones de los trabajos ejecutados, previa Videla
celebracion de los convenios respectivos (en su caso). LOPYSRMQROO.
33.- - Notificacion  dsl  contratista a la instancia Art. 76 parraf T
convocante de la necesidad de ejecutar cantidades pfirner% de[o
adicicnales o conceptos no previstos en el catalogo RLOPYSRMQROO.

34.- Autorizacién por escrifo 0 en la bitdcora de la
instancia convocante de la necesidad de ejecutar
cantidades adicionales o conceptos no previsios en el
catalogo original del contrato por parte de la contratista
{en su caso).

Art. 78 parrafo
primero del
RLOPYSRMQROQ.

35.- Informe que se refiera a las autorizaciones
oforgadas en el mes calendaric inmediato anterior
sobre las modificacionss que rebasen el porcentaje del
25% del Contrato (En su caso).

Art. 65 parrafos [, H
yViide la
LOPYSRMQROO

* [FSUSPENSIONFTERMINACTONANTICIBADAIOIRES CISION T
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36.- Escriito en donde la coniratista solicite a la
instancia convocante, la terminacién anticipada del
contrato (En su caso).

Art.58 frageion 1V
) dela
LOPYSRMQROO.

37.- Designacién por parte de la instancia ejecutora
del servidor pablico que suspenda temporalmente, en
todo o en parte, los trabajos contratados por cualquier
causa justificada, la que no podra prorrogarse o ser
indefinida.

Art.56 parrafo
primero de la
LOPYSRMQROO.

38.- Acta circunsianciada del estado en que se
encuentre la obra (terminacidn anticipada de los
contratos o el inicio del procedimiento de rescisi6n o

Art. 58 parrafo
segundo de la

TERMINACIONIDENEGSITRABA:

44— Aviso del contratista a la instancia convocante, de
la conclusion de los trabajos que le fueron
encomendados.

A}t; éO‘_ﬁé;ra o)
primero de la
LOPYSRMQRQO.

suspender los trabajos). LOPYSRMQROO. i
. ) iy Art. 113 parrafo |
?rggajggta circunstanciada de suspension de los sagundo del ‘
) : RLOPYSRMQROOC. \
40.- Acla circunstanciada de terminacién anticipada Art. 120 del |
del cantrato. RLOPySRMQROO. |
41 - Resolucion de rescision del Contrato y notificacion Art 57df;a|c;clon h
a la Contratista. LOPYSRMQROO.
42 Aviso de la instancia convocante en donde
comunics, la suspension, rescision o terminacion Art.58 de la
. ' ' ) LOPYSRMQROO.
anticipada del contrate al confratista.
43.- Informe al Organo Interno de Control, sobre la
suspension, terminacién  anticipada &  rescision Art. 59 de la
administrativa. - LOPYSRMQROO.

45.- Acta Entrega- Recepcidn fisica de los trabajos.

Art. 80 parrafo
primero de la
L OPYSRMQROO.

46.- Notificacion de la instancia convocante, ai
contratista, a través de su representante legal o del
superintendente, la fecha, lugar y hora en que se
lievara a cabo el finiguito de los trabajos.

Arl. 138 del
RLOPySRMQROO.

Art. 60 parrafo
segundo de la

responsabilidad en que hublere incurrido.

47 .- Finiquito de los trabajos. LOPYSRMQROO vy
139 del
RLOPySRMQROO.
48.- Garantia en donde el contratista quede obligado a
responder de los defectos que resultaren en los Art. 62 de la
trabajos, de los vicios ocultos y de cualquier otra | LOPYSRMQROO.

Art. 60 parrafo

49.- Acta administrativa que dé por extinguidos los Gitimo de la

derechos y obligaciones asumidos por ambas partes | LOPySRMQROO y

en el contrato. 141 det
RLOPYSRMQROO.

“PAGO DE LOS CONTRATOS:

50.- Facturas.

Se debe observar lo establecice |

P i
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en la Ley de Presupuesto ,“
Gasto Pdblico del Estado de
Quintana Roo. )

| 51.- Registros contables (Polizas de egresos de gasto Se debe observar lo establecido

gjercido). ) en .la lLey ' General de
Contabilidad Gubernamental.

52.- Transferencia bancaria del pago. Se debe observar lo establecide

en la Ley de Presupuesto vy
Gasto Publico del Estado cde
Quintana Roo.

LOPySRMQROOf Ley de Qbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Reo.
RLOPYSRMQRQO - Reglamento de la Ley de Cbras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estac
de Quintana Roo.

Integroé: Revisd: ) Vo. Bo.

La documentacién que se enlista en la presente Guia de Integracién de Expedientes Unitarios, «
enunciativa mas no limitativa en términos de lo dispuesto en fa Ley de QObras Piblicas y Serviaic
Relacionados con las Mismas del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERQO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia.siguiente de su publicacion
en el Periodico Ofictal del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO.- La Secretarfa de la Contraloria publicard en su pagina de Internet, al

dia siguiente de 1a entrada en vigor del presente Acuerdo las guias pafa la

integracion del expediente unitarlo de los procesos de contratacion per medio de fa

licitacion publica, invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, de

conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con fas mismas
- del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

TERCERO.- Los Titulares de las dependencias y entidades paraestatales de la
Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, una vez haya entrado en vigor
el presente Acuerdo, deberdn instruir a la unidad administrativa encargada de los
procesos de contratacidn por -medio- de la  licitacion pablica, invitacién a cuando
menos tres personas y adjudicacion directa en sus respectivos ambitos de
competencia, implementar en los procesos y expedientes de control interno las
guias para la integracién del expediente unitario de los procesos de contratacion por
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medio de la licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas Yy
adjudicacién directa, de conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

En los procesos de contratacion que las dependencias y entidades paraestatales de
la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, hayan efectuado por medio
de la. licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion
directa, de conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado- de Quintana Roo y su
Reglamento, hasta antes de la entrada en vigor del presente Acuerdo, ¥ los que se
encuentren en tramite, se debera de observar por parte de dichos entes piblicos las
presentes disposiciones, por jo que sus titulares deberan proveer en la esfera
administrativa a su cargo las medidas pertinentes para tal efecto.

Dado en la ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, siendo el dia
veintidos del mes de agosto del afio dos mil dieciocho.

-

/ z
EL SEC.RETAR[OkDm ONTRALORIA
4 -
) |
LIC.\RAFAEL ANTONIO/DEL POZO DERGAL

o

™
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Acuerdo que tiene por obhjeto la emisién de las guias para la integracién del
expediente unitario de los procesos de confratacién por medio de la
licitacidn publica, invitacién =a cuando menos ‘tres proveedores y
adjudicacion directa, de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con.Bienes Muehles
del Estado de Quintana Roa.

C.LIC. RAFAEL ANTONIC DEL POZO DERGAL, Secretario de la Contralorfa‘,del
Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, con fundamento en los:articules:-92
de la Constitucion Palitica del Estado Libre v Soberano de Quintana Roo; 1, 3, 19,
fraccion XllI, 27, 43, fracclones |V, VI, XXV, XXX, XKV, XXXV, XLy XU de
la Ley Organica de la Administracién Pdblica del Estado de Quintana Roo; 7,
tltimo parrafo de la Ley de Obras Puiblicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Quintana Roo; decreto 101 emitidoe por la XV Legislatura
Constitucional de! Estado Libre vy seberano de Quintana Roo, publicado en el
Periddico Oficial del Estado el 11 de octubre de 2017 vy artfculos 1, parrafo
primere, 5, 7, fraccion | def Reglamento Interior de.la Secretaria de la Contraloria
del Estado de Quintana Roo, y

CONSIDERANDO

Que la finalidad del Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022 (PED) publicado en.el
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo el 25 de enero de 2017, en
correspondencia con el Plan Nacional de Desarrollo, es establecer claramente los
objetivos, estrategias y programas que coadyuven con el logro de las metas
nacionales, aplicando correctamente el presupuesto, midiendo y evaluando los
resultados obtenidos con base en indicadores que permitan la mejora continua de
la administracién y principalmente garantizando la rendicidn de -cuentas v ia
transparencia del Poder Ejecutivo ante la sociedad.

Que el ohjetivo general del Eje 3 “Gobierno Moderno, Confiable y Cercana a la
Gente” del Plan Estatal de Desarrollo hace énfasis que Quintana Roo requiere de
una administracidn Publica compiometida con la obtencion de resultados,
transparente en su actuar y con la rendicion de cuentas como una précticé’ usual
en su aconfecer, resguardandc responsablemente las finanzas publicas e
innovando en la practica gubeinamental; y que la Secretaria de la Contraloria
funge como una Dependencia responsable en dicho Eje, participando en el
Programa 17: Gestidh y Control Gubeinamental; programa que tiene como
objetivo impulsar yna -administracion ptblica ordenada, controlada y transparente
en la obtencién de sus resultados vy materializaciérn de sus metas, que:garantice if/

efectiva rendicion de cuentas,y combate frontal a Ja corrupcian. b
7
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Que la Secretaria de la Contraloria del Estado, conforme a lo dispuesto en la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, es fa
dependencia encargada de la vigilancia, fiscalizacién y control de ingresos, gastos,
recursos y obligaciones de la administracién estatal, as/ como de investigar vy
resolver sobre las conductas desplegadas por los servidores publicos que
constituyan faltas administrativas v los actos de corrupcién cometidos por los
particulares, entre otras, asimismo tiene la facultad de expedir, actualizar,
sistematizar y difundir, las normas que regulen los instrumentos y procedimientos
de. contral interno de la administracién publica del Estado, para lo cual podfé
requerir de las dependencias competentes la expedicion de normas

" complementarias para el gjercicic del control administrativo. Lo anterior, sin

menoscabo de las bases y principios de coordinacion y recomendaciones emitidas
por el Comité Coordinador def Sistema Estatal Anticorrupcion.

Ahora bien, advirtiendo la obligacion que tienen las dependencias vy entidades
paraestatales de la Administracién Pablica del Estado de Quintana Roo, de

- integrar adecuadamente los expedientes .unitarios de los procesos de

contratacién por medio de fa licitacion publica, invitacién a cuando menos tres
proveedores vy adjudicacion directa, sea de conformidad con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roc v en el entendido de que una
incorrecta Integracion del expediente unitario respectivo podrfa derivar en la
comision  de faltas administrativas sefialadas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y con ello la sancién a los servidores pliblicos
encargados de dichos procesos de contratacién.

Que derivado de o anterior, la Secretaria de la Contraloria con la finalidad de
orientar a las dependencias y entidades paraestatales de la Administracidn:
Plblica del Estado de Quintana Rog, a la integracion de los expedientes unitarios
de los procesos de contratacidn antes referidos, ha disefiade una gufa con los
documentos establecidos en la lLey de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Qwintana Roo, fa cual proporcionard mayor claridad v certeza a los servidores
publicos responsables de dichos procesos.

Que lo anferior permitirda homologar la integracién de expedientes unitarios y
mejorar el control interno de las dependencias y entidades paraestatales de la
Administracion Pablica del Estado de Quintana Roo, respecto a los procesos de
contratacion por medio de la licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
provesdores y adjudicacion directa, establecidos en la Ley de Adquisiciones,/
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de

Estado de Quintana Roo.

Agosto 30 de 2018



40

Periédico Oficial

Chie, con base en las consideraciones anteriores, he tenide a‘ bien expedir el
siguiente:

Acuerdo que tiene por objeto la emision de las guias para la integracién del
expediente unitario de los procesos de contrataciéon por medio de Ia
licitacion plblica, invitacion a cuando menos tres proveedores v
adjudicacion directa, de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles

del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO PRIMERO.- EJ presente acuerdo tiene por objeto expedir las guias
para la integracion del expediente unitario de los procesos de contratacién por
medio de la licitacién publica, invitacién a cuando menos tres proveedores y
adjudicacion directa, de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

ARTICULO SEGUNDO.- Las dependencias y entidades paraestatales de la
administracién Plblica del Estado de Quintana Roo, a partir de la entrada en vigor
del presente acuerdo implementaran en su conirol interno, ‘las gufas previstas en
el articulo primero de este Acuerdo.

ARTICULO TERCERO.- Corresponde  a las unidades administrativas
responsables de los procesos de contratacion por medio de la licitacién publica,
invitacion a cuando menos tres proveedores v  adjudicacion directa, adscritas a
las dependencias y entidades paraestatales de la Administracién PUblica del
Estado de Quintana Roo, utilizar de forma obligatoria en sus procesos de control
interno  las gufas sefialadas en el articulo primero de este Acuerdo, para lo cual
deberan contar con la evidencia documental que compruebe el uso y aplicacion de
las mismas y entregarla a la autoridad fiscalizadora competente cuando ésta sea

requerida.

ARTICULO CUARTO.- Por lo anterior se emiten las guias para fa integracion del
expediente unitario de los procesos de contratacién por medio de la licitacion
publica, invitacién a cuando menos tres proveedores y  adjudicacién directa, de
conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion de s
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, de /
conformidad con lo siguiente: : ’ '
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTE UNITARIO.

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE

QUINTANA ROO

(LICITACION PUBLICA)

DEPENDENCIA / ENTIDAD:

UESTACIONT

Ante'cedentes Programatlcos y Presupuestales

1.- Programa Anual de Adquisicicnes,
Arrendamientos y Servicios.

Articulo 12 y13 de
la
LAAPSRBMQROO.,

2.- Requisicién original u oficio de solicitud del area
requirente, Anexando relacién de conceptos con
caracteristicas; v si son servicios, los términos dé
referencia.

3.- Oficio de solicitud de recursos al Organo
Hacendario.

4.~ Disponibitidad o techo presupuestal (Oficio de
autorizacion).

Articulo 4 de ia
LAAPSRBMQROO.

5.- Oficio de Autorizacion de modificaciones y Anexos
(en su caso),

6.- Acta constitutiva del Comité de Adquisiciones (En

Articulo 15 de 1a

Aplicable para requerimiento de |

su caso). LAAPSRBMQROO. | Auditoria.

7.- Actas de sesiones del Comité de Adquisiciones. Articulo 15 de ta |
LAAPSRBMQROOQ. :

8.-. Manual de Integracién del Funcionamiento del | Arliculo 15dela | Aplicable para requerimiento de

Comité de Adquisiciones. LAAPSRBMQROO. | Auditoria.

oS! PED[DOS%Y&OONTRATO

=
i
|

NVOCATORIA

i

9.-Publicacion de la convocatoria en dos perlodlcos
de mayor circulacién del Estado y en su caso,
publicacién en un periddico de mayor circulacion
nacional.

Articulo 20 de la
LAAPSRBMQROQO.

Debera contar con el contenido
minimo establecido en el Articuto
de referencia,

10.-Invitacion al Organo de Contro[ a los actos de
licitacién.

11.- Modificaciones a la convocatoria de la licitacion
{publicada en dos periédicos de mayor circulacién del

Articulo 24 de fa
LAAPSRBMQROO.
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Estado, cuando estdn no se realizan en junta de

aclaraciones (en su caso). ,

“BASES DE LICITACION

12.- Bases conteniendo los requisitos minimos
previstos en la normativa.
o Poderes que deberan acreditarse.
» Descripcién completa de los bienes o
servicios,
¢ Relacion de los bienes o servicios que
deberan cotizarse,
» Especificaciones y normas que, en su caso,
sean aplicables.

Articulo 22 de la
LAAPSRBMQROO.

Deberd contar con el contenido
minimo establecido en el Articuic
de referencia.

13.- Modificaciébn™ a las Bases en seccién

Articulo 24 de la

especializada del Periddico Oficial del Estado. LAAPSRBMQROOQO.
14.- Recibo oficial de adquisicion de las Bases. Articuio 20 de la
LAAPSRBMQROO.

iACTO DE PRESENTACION DE APERTURA DE
*PROPOSICIONES.

15.- Acta de junta de aclaraciones.

Articulo 24 de la

LAAPSRBMQROO. ‘
16.- Acta de apertura técnica y econdmica, Articulo 20 de la 1
LAAPSRBMQROO.
17.- Documentos que contienen la propuesta Técnica Arficulo 24 de la Del licitante Ganador.
y Econdmica, LAAPSRBMQROO. '
18.- Garantia de seriedad de la propuesta. Articulo 28 de Ia
LAAPSRBNQROO.

19.-Dictamen Técnico.

20.- Dictamen del &rea adjudicacidn que incluye

Articulo 30 de fa

cuadro comparativo con monto. LAAPSRBMQROO.
21.- Acta de falio firmada. Articulo 25 de la
LAAPSRBMQROO.
22.- Oficio de notificacién del falfo a los licitantes, en Articulo 25 de |a
caso de que éste no se realice en junta plblica. LAAPSRBMQROO.
23.- Registro en el padrén de proveedores del | Articulo 11BIS deta
Estado. LAAPSRBMQROO.

24.- Carta de ausencia de conflicto de interés.

-vigor el "Protocolo de actuacidn :

La .ley no contempia a
elaboracién de este documents, |
sin embargo, su presentacion
causara obligatoriedad en
cuando se publique y entre en |

en materia de contrataciones
publicas y otorgamiento vy
prérroga de licencias, permisos, |
auforizaciones y concesiones de! !
Esiado de Quintana Roo".

25.- Contrato suscrito y anexos asi como los términos
de referencias {en caso de servicios).

Articulo 37 de la
LAAPSRBMQROOQ.

SGARANTIAS
26.- Garantia de Cumplimiento del contrato. Articulo 28 de la
LAAPSRBMQROO.
27.- Garantia de correcta aplicacién del Anticipo (en Articulo 28 de la
su caso). LAAPSRBMQROOQ.
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‘MODIFICACIONES AL GONTRATO,

28.- Convenio modificatorio de contrato firmado (en
SU €aso).

Articuio 38 de la

LAAPSRBMQROO.

29.- Dictamen técnico que funde y motive las
modificaciones (en su caso).

Articulo 38 de la

LAAPSRBMQROO.

"TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

30.- Aviso al proveedor de la terminacién anticipada
{en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSRBMQROO,

31- Acta circunstanciada de terminacién anticipada
{en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSRBMQROO.

“RESCICION ADMINISTRATIVA DEL.GONTRATG'

32.- Notificacién del inicio del proceso de rescision
administrativa del contrato (en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSRBMQROO.

33.- Acta circunstanciada de rescision del contrato
(en su caso).

Articuto 45 de la

LAAPSRBMQROO.

34.- Informe al Organo Interno de Control, sobre la
terminacidn anticipada 6 rescisién administrativa (en
SU €aso).

Articulo 54 de la

LAAPSRBMQROOQ.

"ENTREGA RECEPCION . DE LOS. ' BIENES ©
ISERVICIOS. .

35.- Acla de Enfrega y Recepcidn del bien o la

prestacion del Servicio.

La ley no contempla Ia
elaboracién de este documento,
sin embargo, se recomienda su
elaboracion para efectos de
orden administrativo.

36.- Garantia de defectos y vicios ocultos.

Articuto 42 de fa

LAAPSRBMQROOQ.

“PAGO DE LOS CONTRATOS.

37.- Facturas del bien o la prestacién del Servicio.

Articulo 41 de la

LAAPSRBMQROO.

Se debe observar lo establecido :
en la Ley de Presupuesto v:

Gastc Pulblico del Estado d=
Quintana Roo..

38.- Registros contables (Pdlizas de egresos de gasto
gjercido).

Articulo 35y 36 de
la

LAAPSRBMQROQ.

Se debe observar lo esiablecido |

en la Ley General de
Contabilidad Gubernamentzl.

39.- Transferencia bancaria del pago del bien o la
prestacion del Servicio.

Articulo 41 de Ia

LAAPSRBMQROO.

Se debe observar lo establecido !

en la Ley de Presupuesto v
Gasto Puablico del Estado de
Quintana Roo. ’

LAAPSRBMQROO .- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Integré:

Reviso:

Vo. Bo.

C.
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La documentacién que se enlista en la presente Gufa de Integracidn de Expedientes
Unitarios, es enunciativa mas no limitativa en términos de lo dispuesto en la Ley de
Adquisicicnes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles

del Estado de Quintana Roo.

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALCRIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTE UNITARIO.

LEY DE ADQUISIGIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE

QUINTAMA ROQ

(INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES)

DEPENDENCIA / ENTIDAD:

NO. DE INVITACION:

BEIA PLANEACTONAPROGRAMACION VP RESUPUES TACION. -

Antecedentes Programaticos 'y Presupuestales.

1.- Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Articulo 12 y13 de
la

LAAPSRBMQROO.

2.- Requisicion original u oficio de solicilud del area
requirente, anexando reflacién de conceptos con
caracteristicas; y si son servicios, anexar los términos
de referencia.

3.- Oficio de solicitud del recurso al Organo
Hacendario.

4.- Disponibilidad o techo presupuestal (oficio de
autorizacion).

Articulo 4 de la

LAAPSRBMQROO.

5.- Oficio de Autorizacién de modificaciones y Anexos
{en su caso).

6.- Acta constitutiva del Comité de Adquisiciones (En
su caso).

Articulo 15 de la

LAAPSRBMQROO.

Aplicable para requerimiento de
Auditoria.

7.- Actas de sesiones del Comité de Adquisiciones.

Articulo 15 de la

LAAPSRBMQROO.

8.-. Manual de ‘Integracién del Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones.

Articulo 15 de la

LAAPSRBMQROO,

Aplicable para requerimiento de
Auditoria.

HDELOS PEDIDOSVICONTRATO
‘PROGESO DE INVITACION

9.- Dictamen del Comité de Adquismtones para
exceptuar la licitacién Pablica.

Articulo 31 de la

LAAPSRBMQROO.
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10.- Dictamen del Area Técnica para el ejercicio de ia

Articulo 31 de la

opeidn {(Supuestos del articulo 33). LAAPSRBMQROO. ‘

‘| 11.- Solicitud de cotizaciones (oficios de invitacidn a 3 |  Articulo 36 de |a ;
proveedores). LAAPSRBMQROO. !
12~ Invitacion al Organo de Control al acto de | Articulo 36 de la N
Presentacidn y Aperfura de Propuestas. LAAPSRBMQROO.

:BASES DE LICITACION

13.- Bases conteniendo los requisitos minimos
previstos en la normativa.
« Poderes que deberan acreditarse.
¢ Descripcion completa de los bienss o
servicios.
o Relacidén de los bienes o servicios que
deberan cotizarse.
* Especificaciones y normas gue, en su caso,
sean aplicables.

Articuto 22 de la
LAAPSRBMQROO.

Deberd contar con el contenido |

minimo establecido en el Articulo
de referencia.

14.-  Modificacién  a las Bases en seccion

Articulo 24 de la

especializada del Periédico Oficial del Estado. LAAPSRBMQROO.
15.-. Recibo oficial de adquisicion de las Bases. Articulo 20 de |a
LAAPSRBMQROO.

_ACTO DE PRESENTACION ‘DE- APFRTURA DE
“PROPOSICIONES,

16.- Acta de junta de aclaraciones.

Artfculo 24 de la

LAAPSRBMQROO.

17 .~ Acta de apertura técnica y econdmica. Articuto 20 de la i
LAAPSRBMQROO.

18.- Documentos que contienen la propuesta Técnica Articulo 24 de la Del licitante ganador.

y Economica. LAAPSRBMQROO.
19.- Garantia de seriedad de ta propuesta. Articulo 28 de fa
LAAPSRBMQROO.
20.- Dictamen del area técnica que incluye cuadro | Articulo 30 de ta !
comparativo con monto. LAAPSRBMQROOQ.
21.- Acta de fallo firmada. Articulo 25 de la
LAAPSRBMQROO,
22.- Oficio de notificacion del fallo a los licitantes, en Articulo 25 de la
caso de que éste no se realice en junta publica. LAAPSRBMQROOQ.
23.- Registro en el padidn de proveedores del | Arliculo 11BIS de la
Estado. LAAPSRBMQROO.

24.- Carta de ausencia de conflicto de interés.

La ley no contempla s
elaboracién de este documenio,
sin embargo, su presentacion
causara obligatoriedad en
cuando se publique y entre en
vigor el "Protocolo de actuacién
en materia de confrataciones
piblicas y otorgamiento v
prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones de!
Estado de Quintana Reo”.

25.- Contrato suscrito y anexos asi como los términos
de referencias (en caso de servicios).

Articulo 37 de la
LAAPSRBMQRQO.

LGARANTIAS

26.- Garanlia de Cumplimiento del contrato

Articuto 28 de la
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LAAPSRBMQRCO.

27.- Garantia de correcta aplicacion del Anticipo.

Articulo 28 de la

sMODIFICACIONES-AL CONTRATO - -

LAAPSRBMQROQ.

28.- Convenio modificatorfo de contrato firmado (en
SU £as0).

Articulo 38 de la

LAAPSRBMQRQQO.

29.- Dictamen técnico que funde y motive las
modificaciones (en su caso).

Articulo 38 de Ia

LAAPSRBMQROO.

STERMINAGION ANTICIPADA DEL.CONTRATO.

30.- Aviso al proveedor de la terminacién anticipada
{en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSRBMQROO.

31.- Acta circunstanciada de terminacidon anticipada
(en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSRBMQROO.

IRESCICION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

32.- Notificacién del inicio del proceso de rescision
adminjstrativa del confrato (en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSRBMQROQ.

33.- Acta circunstanciada de rescisién del contrato
{en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSRBMQROO.

34 - Informe al Organo Interno de Control, sobre la
terminacidn anticipada 6 rescisién administrativa {en
SU ¢aso).

Articulo 54 de ta

LAAPSRBMQROO.

EENTREGA RECEPGION DE LOS BIENES 0O
*SERVICIOS.

>35.— Acta de Enfrega vy Recepbién.deI bien o la
prestacion del Servicio.

la ley no contempla fa
elaboracién de este documento,
sin embargo, se recomienda su
elaboracidn para efectos de
orden administrativo.

36.-Garantia de defectos y vicios oculios.

Articulo 42 de la

LAAPSREMQROQO.

*PAGO DE .LOS CONTRATOS.. L

37.- Facturas del bien o la prestacion del Servicio.

Articulo 41 de 1a

LAAPSRBMQROO.

Se debe abservar io establecido
en la Ley de Presupuesto vy
Gasto Pablico del Estado de .
Quintana Roo. |

38.- Registros contables (Pdlizas de egresos del
gasto ejercido).

Articulo 35y 36 de
la

LAAPSRBMQROCQC.

Se debe observar lo establecido |
en la ley General de
Contabilidad Gubernamental. i

39.- Transferencia bancaria del pago del bien o la
prestacion del Servicio.

Articulo 41 de la

LAAPSRBMQROOC.

Se debe observar lo establecido
en la Ley de Presupuesto y |
Gasto Puablico del Estado de’

Quintana Roo. . |

LAAPSRBMQROO.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Integré: . Reviso: ) Vo. Bo.
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La documentacidn que se enlista en la presente Guia de Infegracién . de Expedientes
Unitarios, es enunciativa mas no lmitativa en términos de lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo.

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTE UNITARIO.
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTA CION DE

SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE
QUINTANA ROC

(ADJUDICACION DIRECTA)

DEPENDENCIA / ENTIDAD: NO. DE PROCEDIMIENTO:

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS:

DELA PLANEAGIONPROGRANMAGION Y:PRESUPUESTACIO

Antecedentes Programaticos y Presupuestales. B i

1.- Programa Anual de Adaquisiciones, | Articulo 12, 13 de
Arrendamientos y Servicios. la l
LAAPSREMQROOQ. :

2.- Requisicién original u oficic de solicitud de! area
requirente, Anexando relacion de conceptos con
caracteristicas; y si son servicios, los términos de
referencia.

3.~ Justificacién Técnica por el -area requirente |- Articulo 31 de la
(Fundado y motivado en criterlos de economia, | LAAPSRBMQROO. ' '
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores :
condiciones para el Estado), ' |
4.- Oficio de solicitud de recurso al Organo

Hacendario. L
5.- Disponibilidad o techo presupuestal (Oficio de Articulo 4 de la ;
autorizacion). ' LAAPSRBMQROO. B
6.- Oficio de Autorizacion de modificaciones y Anexos
| {en su caso). L
7.- Acta constitutiva del Comité de Adquisiciones (En Artfculo 15 de la Aplicable para requerimientc de
su caso), - LAAPSRBMQRQO. | Auditoria. !
8.- Actas de sesiones del Comité de Adquisiciones. Articulo 15 de la ;
. LAAPSRBMQROQO. ) K
9.-. Manual de Integracién del Funcionamiento del Articulo 15 de la Aplicable para requerimiento de i
Comité de Adquisiciones. LAAPSRBMQROO. | Auditoria. 1
‘ L
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e — e L

EPROCESO DE ADJUDICACION ‘

10.- Cotizaciones (Minimo a 3 proveedores). Arliculo 34
' Fraccion il de la
. LAAPSRBMQROO.
11.- Dictamen de adjudicacion. Arliculo 30 de la
: LAAPSRBEMQROOQO.
12.- Registro en el padrdn de proveedores del | Articulo 11BIS de Ia
Estado. LAAPSRBMQRQO.
13.- Notificacion al proveedor ganador. Articulo 37 de la
: LAAPSRBMQROO.

14.- Carta de ausencia de conflicto de interés.

La ley no

sin  embargo,
causara
cuando se publiqgue y enlre en
vigor el "Protocolo de actuacian

T
contempla |z
elaboracién de este documento

su presemacvonii
obligatoriedad en

en rateria de contrataciones :

piblicas y  otorgamiento v

prérroga de licencias, permisos, |

autorizaciones Y concesiones de’ |

15.- Cordrato suscrito v anexos asl comao los termmos

Articulo 37 de la

Esfado de Clumtana Roo".

de referencias (en caso de servicios). LAAPSRBMQROO.
"GARANTIAS ,
16.- Garanh’a de Cumplimiento del contrato. Articulo 28 de la
LAAPSRBMQROO.
17.- Garantia de correcta aplicacion del Anticipo {en Arliculo 28 de la
Su caso). LAAPSRBMQROO,

:MODIFICACIONES AL CONTRATO

18.- Convenio modificatorio de contralo firmado {en

Articulo 38 de |a

su caso). LAAPSRBMQROO.
19.- Dictamen técnico que funde y motive las Articulo 38 de Ia
modificaciones (en su caso). LAAPSRBMQRQO.

“TERMINACION ANTICIPADA DEL:CONTRATO.

20.- Aviso al proveedor de [a terminacién anticipada

Articuio 45 de la

en su cass). LAAPSRBMQROO.
21.- Acla circunstanciada de ferminacion anticipada Articulo 45 de la
(en su caso). LAAPSRBMQROO.

-RESCICION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

22 - Notificacion del inicio del proceso de rescision
administrativa del contrato (en su caso).

Articulo 45 de la
LAAPSRBMQROOQ.

23.- Acta circunstanciada de rescision del contrato

Articulo 45 de la

{en su caso). LAAPSRBMQROO.
24.- Informe al Organo Interno de Control, sobre la Articulo 54 de la
terminacion anticipada 6 rescisién administraiiva (en | LAAPSRBMQROO.

sU caso).

IENTREGA RECEPGION

DE LOS, BIENES O
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{SERVICIOS. ] | 1
25- Acta de Entrega y Recepcion del bien o la | La ley no contempla [a |
prestacion del Servicio. ) elaboracion de este documento,

sin embargo, se recomienda su |
elaboracién para efectos de !
orden administrativo.

\

|

|

26.- Garantia de defectos y vicios ocultos. Articulo 42 de la ;
LAAPSRBMQROO. |

‘PAGO DE LOS CONTRATOS. ~ + . = ] |

27.- Facturas del bien o la prestacion del Servicio. ) Se debe observar lo establecia?;
en ja Ley de Presupuesic v |
Gasto Plblico del Estado de |
Quintana Roo. |

i

28.- Registros contables (Pdlizas de egresos de gasto Se debe observar lo establecido |
gjercido). en la Ley General de;

Contabilidad Gubernamental. ;
29.- Transferencia bancaria del pago del bien o la : Se debe observar lo establecido
prestacién del Servicio. : en la Ley de Presupuesto y i

Gasto Pablico del Estado ce |
Quintana Roo. L

LAAPSRBMQROO.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
Reiacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Intedro: Revisd: Vo. Bo.

C. C. C. 5

La documentacién que se enlista en la presente Guia de Integracién de Expedientes
Unitarics, es enunciativa mas no limitativa en términos de lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Cficial del Estado de Quintana Roo. '

SEGUNDO.- La Secretaria de la Contraloria publicard en su pagina de Internet, al
dia siguiente de la entrada en vigor del presente Acuerdo las guias para [a
integracidn del expediente unitario de los proceses de contratacion por medio de
la licitacion publica, invitacién a.cuando menos tres proveedores y adjudicacion
directa, de conformidad con la Ley  de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana

Roo.
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TERCERO.~ Los Titulares de las dependencias y entidades paraestatales de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, una vez ha'ya entrado en
vigor el presente Acuerdo, deberan instruir a la unidad administrativa encargada

"de los procesos de contratacion por medic de la licitacidn publica, invitacion a

cuando menos tres proveedores y adjudicacion directa en sus respectivos
ambitos de competencia, implementar en los procesos y expedientes de control
interno las guias para la integracion del expediente unitario de los procesos de
contratacién por medio de la licitacidn publica, invitaciéon a cuando mencs tres
proveedores y por adjudicacién directa, de conformidad con la Ley de
Adquisiéiones, Arrendamientos vy Prestacidn de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

En los procesos de contratacion que las dependencias y entidades paraestatales
de la Administracion Pidblica del Estado de Quintana Roo, hayan efectuado por
medio de la licitacién pUblica, invitacién a cuando menos tres proveedores vy
adjudicaciéon directa, de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Reo, hasta antes de la entrada en vigor del presente Acuerdo,
y los que se encuentren en framite, se deberd de observar por parte de dichos
entes plblicos las presentes disposiciones, por lo que sus titulares deberan
proveer en la esfera administrativa a su cargo las medidas pertinentes para -tal

efecto.

Dado en la ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, siendo el dia
veintidds del mes de agosto del aiic dos mil dieciocho.

- i /
EL SECRETARIO DELA CONTRALORIA

- =

‘\\
LIC. RAFAEL ANTONIO/DEL POZO DERGAL
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