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El C. Mtro. en Aud. Manuel Palacios Herrera, Auditor Superior del Estado de Quintana Roo, en
coordinacion con el C. Lic. Rafael Antonio del Pozo Dergal, Secretario de la Contraloria de!
Estado, con fundamento en los articulos 77, fraccion V, y 92, parrafo primero, de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 80, 86, fracciones | y XXXVI, de la Ley ce
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo; 1, 3, parrafo primero, 4, 19,
fraccion XIll, 28, 30, fraccion VI, 43, fraccion XXIII, y 49 de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de Quint Roo; 1, 2, fracc Vill y XXVII, 3, parrafo primero, 26, fraccion |,
y 29, fraccion IV, de la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos,
Organos Pablicos Auténomos y de las Entidades de la Administracion Piblica Paraestatal del
Estado de Quintana Roo, en cumplimiento al articulo transitoric Cuarto del Decreto nimero 224
publicade el 18 de marzo de 2022 en el Periddico Oficial del Estado, por el que se reformaron,
adicionaron y derogaron di disposicl de ésta Ley; 1. 4, 8 y 9, fraccion XXVI, del
Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo; 1, parrafo primero, 2, 4,
parrafo primero, 6 y 8, fracciones | y XX del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria,
y

CONSIDERANDO

Que en fecha dieciséis de diciembre de dos mil veintiunc se publicé en el Periddico Oficial del
Estado, la Ley de Entrega y Recepcién de los Pod Publi Ayuntamientos, Organos Publicos
Auténomos y de las Entidades de la Administracion Pablica Paraestatal del Estade de Quintana
Roo, misma que es de interés plblico y observancia general en el Estado de Quintana Roo y entrd
en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién.

Que el objeto de la ley en cita, radica en regular las disposiciones generales que los sujetos
obligados a realizar el proceso de entrega recepcion del encargo, a fin de garantizar la atencién y
seguimiento de los asuntos a su cargo, asi como la salvaguarda, conservacion y custodia de la D
informacion relacionada con el ejercicio del encargo, asi como la salvaguarda de los recursos |
materiales, humanos y economicos a su cargo.

Que en fecha dieciocho de marzo de dos mil veintidés fue publicado en el Periddico Oficial del
Estado, el Decreto numero 224, por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas
disposiciones de la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Pablicos, Ayuntamientos, Organos
Publices Auténomos y de las Entidades de la Admini n Publica P: | del Estado de
Quintana Roo, el cual entrd en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacién. Y

Que el Articulo Transitorio Cuarto del Decreto nimero 224, por &l que se reformaron, adicionaron y
derogaron diversas disposiciones de la Ley de Entrega y Recepcién de los Poderes Publicos,
Ay itos, Organos Pdblicos Auté y de las Entid: de la Admini ion Publica
Paraestatal del Estado de Quintana Roo, dispone que, dentro del plazo no mayor de sesenta dias
habiles contados a partir de su inicio de vigencia, la Auditoria Superior del Estado y la Secretaria
de la Contraloria del Goblemo del Estado, de manera conjunta deben emitir los formatos y
lineamientos generales del proceso de entrega y recepcion necesarios para el desarrollo e
implementacién del nuevo Sistema de Entrega y Recepcién; llevando 2 cabo los trabajos
necesarios para su elaboracion y dar cumplimiento en tiempo y forma a dicho mandamiento
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Por lo expuesto y fundado, la Auditoria Superior y la Secretaria de la Contraloria, ambos del
Estado de Quintana Roo, a través de sus titulares tienen a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES Y FORMATOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria, tiene por objeto
establecer las disposiciones generales, criterios y formalos, conforme a los cuales los servidores
pubiicos que tengan la obligacion de llevar a cabo el proceso de entrega recepcion de conformidad
a la Ley de Entrega y R ion de los Podi Pablicos, Ayuntamientos, Organos Publicos
Auténomos y de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana
Roo, deberan dar cumplimiento a dicha obligacion; asi como las facultades y obligaciones de los
demas sujetos o servidores publicos que intervengan en el proceso de entrega recepcion.

Articulo 2. Los servidores pdblicos que intervengan en los procesos de entrega recepcion,
deberan apegarse a los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesicnalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen &l servicio
publico. I

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I.  Acta Administrativa. Documento fisico y digital en el que se registran los asuntos If
tratados y los acuerdos adoptados en el Proceso de Entrega Recepcion, al momento 9
de integrar el Comité de Entrega Recepcion y el del Acto Protocolario de Entrega <"
Recepcién;

Il. Acta de Hechos. Documento fisico y digital por medio del cual se deja asentada la
sucesién de ciertos hechos para que surta efectos juridicos, la cual debera contener la
fecha, el lugar, la relacion de manera breve, concisa y precisa de los hechos, y las
firmas de quienes presenciaron tales hechos; /

lll. Acta de Verificacién y Validacién. Documento fisico y digital que procede de la
verificacién y validacion fisica de la entrega en la cual se consignan las inconsistencias i
d das en el expediente en esta etapa y concluye el Proceso de Entrega |
Recepcion;

IV. Acto Protocolario. Ei acto formal en el que los servidores pablicos entregan y reciben,
segln corresponda, los recursos humanos, financieros y materiales, asi como la
documentacién, Informacion y asuntos de su competencia, mediante Acta
Administrativa,
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V. Anexos. Los archivos documentales fisicos y digitales donde consta la relacion de los
recursos, asuntos e informacion a entregar, a los que hace alusién el acta
administrativa;

VI. Archives. Al conjunto c i de do Wos producidos o recibidos por los
servidores puoblicos en el ejercido de sus atﬁbuclones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden, previstos por la Ley General y Estatal
de Archivos del Estado de Quintana Roo;

VII. Areas. Aquellas unidades administrativas que Integran la estructura orgamca de los
entes publicos, las Entidades de ia Admini ion Pablica P y cual otro
organismo que por su naturaleza maneje recursos publicos en el Estade de Quintana
Roo;

Vill. Auditoria Superior. Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo;

IX. Autoridad Supervisora. Autoridad responsable de conducir los procesos de entrega
recepcién;

X. Ayuntami La Admini ion Publica Municipal;

XI. Comision de Hacienda. La Comisién de Hacienda, Presupuesto y Cuenta del Poder
Legislativo del Estado de Quintana Roo;

XIl. Comité de Entrega Recepcion. Cuerpo integrado por la Comisi 1 de Entrega, la
Comisién de Recepcién y la autoridad supervisora correspondiente:

Xill. Coordinacién Técnica. Enlace entre la Comision de Entrega, la Comision de
Recepcion y la autoridad supervisora, en la Entrega Recepcién Institucional;

XIV. CPEQROO. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo:

XV. CPEUM. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

XVI. Ejercicio Constitucional. Es el periodo que en términos de la Constitucian Politica
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo durarén en su empleo, cargo o

comisién los servidores pablices;

XVIIl. Enlace. Servidor piblico designado por el titular del ente publico, que tiene la
responsabilidad de coordinar el proceso de Entrega Recepcion Individual,

XVIIl. Entes Pabli Las ias y entidades de la Administracién Publica estatal:
los Poderes Leglslaﬂvo y Judicial, los Organos Publicos Autdnomos: las Enfidades
de la Admini n Pablica P: los Ayuntamientos, sus dependencias y

entidades, incluyendo los organismos operadores; asi como cualquier otro que
administre, recaude o ejerza recursos financieros, humancs y materiales de
naturaleza publica;
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XIX.Entidades de la Administracién Publica Paraestatal. Organismos Publicos
Descentralizados, Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria y Fideicomisos
Publicos;

XX. Entrega Recepcion Institucional. Acto legal y administrativo a través del cual se
rinde cuenta de la situacion que guardan los asuntos que son responsabilidad de la
gestion saliente, y que se realiza al término de un ejercicio constitucional o periodo
respectivo;

XXI. Entrega Recepcién Individual. Acto legal y administrativo mediante el cual un
servidor pablico que se separa de su empleo, carge o comision por cualquier causa,
entrega al servidor piblico que se designe para tal efecto, los recursos publicos
financieros, humanos y materiales, asi como documentos, informes, y en general, los
asuntos que tuvo bajo su cargo y que corresponden a la Unidad Administrativa de que
se trate, permitiendo ia tinuidad en la pr ion de los servicios y la gestion
gubernamental de los asuntos, programas, proyectos, recursos, acciones y
compromisos, asi como el cumplimiento de sus funciones, metas y objetivos;

XXIl. Expediente. Es aquel que se integra con el fin de realizar la entrega recepcién de los
sujetos de esta Ley con la informacion de los recursos humanos, financieros y
materiales, asi como de la documentacion, informacion y asuntos de la competencia
del Ente o servidor piblico que entrega, y podra ser de manera documental, por
medios electronicos, magnéticos, pticos, multimedia o cualquier otro, siempre que se
cumplan las medidas de seguridad y autenticidad correspondientes:

XXIIl. Ley. Ley de Entrega y Recapcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos
Publicos Auténomos y de las Entidades de la Administracién Pblica Paraestatal del
Estado de Quintana Roo;

XXIV. Ley General. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

—Q

XXV. Lineamientos. Lineamientos Generales del Proceso de Entrega Recepcién del
Estado de Quintana Roo;

XXVI. Organo Interno de Control. Las unidades administrativas encargadas de promover, J
evaluar y fortalecer el buen funcionamiento de! control interno de los Entes Pdblicos, /
asl como aquellas otras instancias de los érganos pablicos auténomos y con
autonomia técnica y de gestion que, conforme a las leyes correspondientes, sean /?
competentes para aplicar la legislacion vigente en el Estado en materia de <Y
responsabilidades administrativas;

XXVII. Poderes del Estado: Los Poderes Lagislativo, Ejecutivo y Judicial;
XXVIll. Poder Ejecutivo: Se integra por Dependencias, Organismos Descentralizados,

Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria, Fideicomisos Publicos y demas
6érganos de la Administracion Pablica Centralizada;
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> P de Entrega Recepcion. Es el procedimiento por medio del cual los sujetos
obligados realizan |a entrega de los recursos asignados, los asuntos a su cargo y el
estado que guardan; asi como la informacion documental que tenga a su disposicién
de manera directa, junto con sus respectivos, a guien legal deba
sustituirlo 0 a quién su superior jerarquico designe; con la intervencién del Organo
Interno de Control o instancia y de los de asistencia, para su
validacion;

XXX. Recursos Piblicos. Conjunto de recursos humanos, financieros y materiales que,
en razdn del desempefio del cargo, emplec o comision, reciban o administren los
servidores pdblicos y que integran el patrimonio de los entes pulblicos para &!
cumplimiento de su objeto;

XXXI. Secretaria. Secretaria de la Contraloria del Estado;
XXXII. Servidores Pablicos. Los que sedala el articulo 180 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, asi como la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y que tenga relacion con la Ley;

XXXIII. Sistema Electrénico. Sistema de Entrega y Recepcién para el Estado de Quintana
Roo al que se refiere el articulo 42 de la Ley;

XXXIV. Sujeto del P Servidor publico particip en el proceso de entrega
recepcion;

XXXV. Sujeto Obligado. Servidor piblico obligadec a realizar el proceso de entrega
recepcion;

XXXVI. Testigo. Al servidor publico que interviene como observador y da constancia del acto
de entrega recepcion;

XXXVIL Titular. Servidor Piblico Titular del Ente Publico correspondiente;

XXXVIIl. Unidades Administrativas. Organc gubemamental, que tiene a su carge la
administracion de recursos financieros, humanos y materiales y los servicios
generales y sociales del Ente al que se encuentra adscrito; y

XXXIX. Unidad Administrativa de Recursos Humanos. Area Administrativa del ente
pulblico, que tiene a su cargo la administracion de recursos humanos.

Articulo 4. La interpretacion de los presentes Lineamientos, y la solucién de los supuestos no
previstos en los mismos, estard a cargo de la Auditoria Superior, la Secretaria y los Organos
Internos de Control, en sus respectivos ambitos de competencia.

A faita de disposicion expresa se aplicara en forma supletoria el Codigo de Justicia Administrativa
del Estado de Quintana Roo y el Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo.
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CAPITULO I
DE LAS ETAPAS Y SUJETOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 5. Conforme al articulo & de |a Ley, los sujetos que deben intervenir y participar en las
etapas que conforman el proceso de entrega recepcion son:

I. El que Entrega: SGrvtdor Pablico salients, debera rendir cuentas de los recursos
publicos administrad dos y recibidos i la elaboracién y entrega de la
informacion que guarda el Ente Plblico, de su empleo, cargo o comisién
correspondiente, asi como efectuar ia entrega de los bienes, los recursos asignados.
los asuntos a su cargo, el estado que guardan y la informacion documental que tenga
a su disposicion de manera directa, junto con sus anexos respectivos, que en el
ejercicio de sus funciones hubiera tenido bajo su responsabilidad y;

Il. El que Recibe: Servidor Piblico entrante; Responsable de verificar y recibir los bienes,
recursos, documentos, y todo lo conducente al buen manejo del cargo & ocupar; asi
como, la informacion con motivo del ejercicio de funciones a su cargo y debera tener a
su disposicion de manera directa, junto con sus anexos respectivos, siendo
responsable de su resguardo y conservacion.

Ill. La Autoridad Supervisora: Esta se debe entender como las Unidades facultadas de
conducir los p de entl én; siendo estas las siguientes:

gay recep

a) La Secretaria: Es directamente responsable de la supervision de todo lo que
conlleva el proceso de entrega recepcion individual, esto involucra a la entrega 1
recepcion del Poder Ejecutivo y sus dependencias centralizadas y entidades {
paraestatales. [ /

b) Los Organos Internos de Control y las contralorias Municipales: También
tendran responbilidad directa en aquellas Dependencias donde estas unidades
estan presentes; asi como en los municipios, organismos auténomos, fideicomises, [
y en los diferentes poderes dentro de su ambito de competencia. “

c) La Auditoria Superior: Es directamente responsable de la supervision de la
peién Instituci de los titulares de los poderes, de los érganos /

constmmonalmeme autonomos, de los drganos con autcnomia técnica y de
gestion, de los ay i y de aquellos que la Ley expresamente asi lo /'
J
f

precise.

Articulo 6. El proceso de Entrega Recepcion comprendera las sig P

I. Designacién y p lo de los ser que intervi
Comprende la designacion de los sujetos que senala la Ley, y debe realizarse
dentro de los plazos y términos blecidos que pondan a su cumplimiento
normativo;
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dispuesto el articulo 40 de la Ley y el Capitulo IX de los presentes Lineamientos.

. Acto protocolario: Acto formal en el que se rednen los servidores pblicos
sallentes y entrantes, dentro de plazos y fechas que conforme al marco juridico
aplicable atendiendo a la naturaleza del encargo debe llevarse a cabo, mediante la
suscripcion del acta administrativa respectiva.

IV.  Verificacién y validacién fisica del ido del expedi Acto a cargo de
los servidores publicos entrantes o que reciben el encargo, dentro del plazo de 80
dias naturales siguientes a la celebracion del Acto protocolario; de conformidad
con el titulo sexto, capitulo Unico, de la Ley y el Capitulo XIl de los presentes

Lineamientos.
Articulo 7. Son sujetos del proceso de entrega recepcién:

. Todos los servidores publicos o personas que concluyen su empleo cargo o
comision en los Entes Pdblicos y que ejerzan o hayan ejercido funciones de
decision, direccién y erganizacion,

Il.  Los servidores publicos © personas que reciban, administren, manejen y ejecuten
recursos pablicos, asi como aquellos que determine su normatividad interna;

lll.  Los servidores pablicos o personas que por haber sido electas, designadas o
nombradas deban iniciar el ejercicio de un empleo, cargo o comisién dentro de los
entes pulblicos y que corresponda a funciones de decision, direccion y
organizacion, asi como todos aquellos que reciban administren, manejen o
ejecuten recursos publicos, y }

IV.  Las autoridades supervi comp en los términos de la Ley. ;
|

Los procesos de entrega recepcion, Institucional e Individual, deberan conducirse por las Y
Autoridades Supervisoras cc tes en los siguientes términos: Je

A. ElInstitucional se realizara:

a) Al término del ejercicio constitucional de los Poderes del Estado. Titulares
de los Organos Auténomos y de los Ayuntamientos;

b) Al término de un periodo o plazo legal de los servidores publicos distintos v
al inciso anterior, de acuerdo con su ley correspondients, y
c) Cuando se declare la disolucion, extincidn, desaparicién suspension o

liquidacion de los Entes Publicos, conforme lo establezca el Decreto que
asi lo determine.
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B. LaIndividual se realizara:

a) Conforme al articulo 8, fraccion |, de la Ley, los servidores publicos que
ejerzan o hayan ejercido funciones de decision, direccién y organizacion,
hasta el nivel de jefe de depatamento o su equivalente,
independientemente de la denominacién que se le otorgue al empleo,
cargo o comision en su normatividad interna; y

b) Conforme al articulo 8, fraccién II, de la Ley, los servidores piblicos que
reciban, administren, manejen y ejecuten recursos publicos, asi como
aquellos que determine su normatividad interna; independientemente que
tengan un nive! inferior al de jefe de departamento o su equivalente.

CAPITULO Il
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INSTITUCIONAL

Articulo 8. El proceso de entrega y recepcion Institucional debe entenderse y diferenciarse en los
términos Constitucionales que se sefialen, aquelics que sean por Eleccién Popular, los que

norme la Ley Organica de los dif Pod y Entes Auté y los que son nombrados
por el Congreso del Estado, ejemplo de estos de acuerdo al orden citado son: El Gobernador del
Estado, los Presid Municipales; e! Titular del Poder Judicial, Titular del Poder Legislativo

(Presidente de la Junta de Gobierno de Coordinacion Politica JUGOCOPQ), Diputados, Titular de
la Auditoria Superior, Titulares de los drganos internos de control de los Organos Auténomos y
todos aquellos que entren en estos ambitos normativos juridicos.

El puesto a ocupar y el proceso de seleccion que antecede a los nombramientos; debera sujetarse
a los términos constitucionales o a las leyes que le apliquen segin su d@mbito de competencia,
algunos ejemplos son:

L Para el Ej ivo (Gob dor). - P de entrega recepcion Institucional: )

Para el caso del Gobernador se sefiala en la Constitucién Politica del Estado Libre y [
Soberano del Estado de Quintana Roo el 25 de septiembre segin corresponda el afio de '[
las elecciones; seré en ese momento la firma del acta administrativa del acto protocolario,

de acuerdo a la CPEQROO tal como lo menciona &l CAPITULO |Il del Poder Ejecutivo

SECCION PRIMERA del Gobernador.

“Articulo 81.- El Gobernador del Estado durara en su cargo § afios, e iniciara el ejercicio
de sus funciones el dia 25 de septiembre del afio que corresponda.”

1. Para los Municipios !

Para el caso de los Presidentes Municipales se debera apegar de igual manera a lo que
mandata la CPEQROO segin se cita lo siguiente.
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“Articulo 133.- Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular
directa, que se renovard cada fres afios y residird en la Cabecera Municipal. La
competencia que esta Constitucion otorga al Goblemo Municipal se ejercera por el
Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el
Gobieme del Estado.

Los Ay i deberan tomar p el dia 30 de septiembre del afio que
corresponda, mediante ceremonia pablica y solemne.”

. ElPoder legisiativo

Debe apegarse a la CPEQROO y a la Ley Orgénica del Poder Legislativo en vigencia, es
necesario destacar que cada uno de los sujetos obligados en este tenor son: El presidente
de la Presidente de la Junta de Gobierno de Coordinacién Politica, Diputades, Titular de la
Auditoria Superior y Titular del Organo Interno de Control.

Articulo 9. El proceso de entrega recepcion Institucional se llevard a cabo en los siguientes
momentos:

| ¥ Al término del ejercicio Constitucional de los Poderes del Estado, titulares de los
Organos Auténomos y los Ayuntamientos;

. Al término de un periodo o plazo legal de los Servidores Publicos distintos z la
fraccién anterior, de acuerdo con su ley correspondiente, y

fl.  Cuando se declare la disolucion, extincién, desaparicion, suspension o liquidacion
de los Entes Publicos, segin corresponda
Previo al Proceso de Entrega Recepcion Institucional se f la Comisién de Entrega del
Ente Pablico respectivo.

Para los efectos anteriores, la Autoridad Supervisora competente sera la Auditoria Superior del
Estado de acuerdo con los plazos establecidos en la Ley.

Articulo 10. Los Integrantes de las comisiones de entrega recepcion deberan observar lo
siguiente:
I. La figura de mayor relevancia que permitira ser el enlace entre [a comision de
entrega, la comisidn de recepcion y la autoridad supervisora, es la denominada
Coordinacion Técnica quien coordinard el proceso entrega recepcion
Institucional.

Il. La Comisién de Entrega debera conformarse al menos 6 meses previos a la
conclusion del ejercicio constitucional del poder ejecutivo y de los ayuntamientos,

Articulo 11. La comisicn de entrega debera ser integrada por los servidores piblicos siguientes:
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I. Poder Ejecutivo: (en cumplimiento al articulo 11 fraccion | de la Ley)

a) Enlace que designe el Titular del Poder Ejecutivo del Estado
b) Titular de la Secretaria de Gobierno,

c) Titular de la Secretaria de Finanzas y Planeacion

d) Titular de la Secretaria de la Contraloria

e) Titular de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo y

f) Aquellas designadas por el Titular del Peder Ejecutivo

. En los Ayuntamientos: (en cumplimiento al articulo 11 fraccion Il de la Ley)

a) El enlace que designe el Titular de la Presidencia Municipal

b) Titular de la Sindicatura Municipal

c) Titular de la Secretaria General del Ayuntamiento

d) Titular de la Tesoreria Municipal

e) Titular de la Contraloria Municipal y

f) Aquelias designadas por el Titular de la Presidencia Municipal
Por oftro lado, la Ley mandata la integracion de la Comision de Recepcion la cual formara parte de
los trabajos de coordinacion necesarios con la comision de entrega y tendra como finalidad permitir

la continuidad en la p ion de servicios y seguir con la gestion gubernamental de todos los I
asuntes para &l cumplimiento de metas, funciones y objetivos.

Articulo 12. Las comisiones de recepcion se conformaran asi: - t
I. Poder Ejecutivo
a) La persona designada como eniace por el titular electo del poder ejecutivo
Il. En los Ayuntamientos:
a) La persona designada como enlace por el titular electo del poder ejecutivo
b) Sindico Electo, y

¢) Las personas que designe el titular electo de la presidencia municipal, que podran
ser hasta un maximo de tres
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CAPITULO IV
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL
Articulo 13. De conformidad al articulo 16 de la Ley, el Proceso de Entrega Recepcion Individual
debera realizarse por los servidores plblicos que no se encuentren contemplados en los supuestos
de obligatoriedad del Proceso de Entrega Recepcion Institucional.

Los mulars salientes, son responsables del contenido y, en su caso, ls omision de entrega de la

inf ién que sea integrada en las actas, informes, formatos y demas documentos anexos que
se generen en cada una de las areas de las que son responsables, por lo tanto, quedan sujetos a
las resp bilidades administrativas, civiles y penales a que haya lugar de conformidad con las

disposiciones legales que sean aplicables en cada caso.

Articulo 14. En el caso de los servidores piblicos a que se refieren las fracciones | y Il del articula
7 de la Ley, que por cualquier motivo se separen definitivamente de su empleo, cargo o comnsnén
antes de concluir su periodo de gestién para el cual fueron electos o designados, deb

el p de g i6n individual conforme a las disposiciones previstas en la misma, los
presentes Lineamientos y demas ordenamientos juridicos o administrativos vigentes. La misma
obligacién tendrén los referidos servidores piblicos cuando se separen temporalmente por un
periodo mayor a treinta dias naturales.

Articulo 15. El servidor publico que ostente un cargo de eleccién popular y que contienda para
eleccion consecutiva, se sujetara al Proceso de Entrega Recepcion Individual, en los términos
siguientes:

L. Al solicitar licencia debera realizar el proceso de Entrega Recepcion Individual en
su caracter de servidor pablico saliente, y

Il.  En caso de que al concluir su periodo de licencia, se reintegre a su cargo, comision
o empieo, debera participar en un nuevo proceso de Entrega Recepcién Individual,
ahora en su caracter de servidor publico entrante.

Articulo 16. En términos del articulo 18 de la Ley, el Proceso de Entrega Recepcion Individual
inicia con la nofificacién que realice la persona titular de la unidad administrativa de recurscs
humanos, al Organo Interno de Control del Ente Publico que corresponda; misma que se realizara
dentro de los cinco dias habiles siguientes de la separacion o ausencia del cargo, empleo o
comision del servidor publico safiente.

Dicha notificacion debera realizarse mediante oficio, en el cual se proporcionara, por lo menos, la
informacion siguiente:

I.  El nombre completo de los servidores publicos entrante y saliente;
Il.  La denominacion de la unidad administrativa;
lll.  Elcargo del servidor publico saliente;
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IV.  Lafecha de movimiento de baja del servidor publico saliente;
V. Lafecha de movimiento de alta del servidor publico entrante;

VI.  El domicilio particular actual de los servidores publicos entrante y saliente,
conforme a las constancias que obren en sus respectivos expedientes integrados
por la unidad administrativa de recursos humanos, y

VIl.  Elcorreo electronico personal de los servidores piblicos entrante y saliente.

En caso de que el titular de la unidad administrativa de recursos ht no cumpla con
la notificacion a que se refiere el presente articulo, dentro del plaze establecido, sin causa
Justificada, seré sujeto a la imposicion de sanciones administrativas, de conformidad con la Ley
General y las demds disposiciones legales que resulten aplicables.

Articulo 17. El acto protocolario se efectuara dentro de los treinta dias naturales siguientes, a la
notificacién de la separacion o ausencia del cargo, empleo o comisién del servidor publico, al
Organo Interno de Control correspondiente.

La fecha y hora para la bracion del acto p lario sera establecida por el titular de la
autoridad supervisora competente, una vez que el titular de la unidad administrativa de recursos
humanos haya realizado la notificacion a que se refiere el articulo anterior, y seré notificada a ésta
ultima mediante oficio cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la celebracion del
acto.

El titular de la unidad administrativa de recursos humanos, una vez que haya sido notificado por la
autoridad supervisora de la fecha y hora en que se llevara a cabo el acto protocolario, debera
notificar a los servidores pablicos entrante y saliente, a fin de que éstos sean plenamenta
conocedores del acto a realizarse,

Articulo 18. En el acto protocolario podré participar un representante designado por el titular del
ente publico, a quien, en su caso, se le entregara la copia digital del expediente que deberd
p er bajo resguardo del propio ente publico.

Articulo 19. Conforme a lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley, en el Proceso de Entrega
R ion Individual participaran los servid publicos siguientes:

L

I.  El servidor publico saliente o que deba entregar;
ll.  Elservidor publico entrante o parsona que deba recibir, y
. La persona designada por el Organo Interno de Control correspondiente.

Articulo 20. Para efectos de este Capitulo, en el Poder Ejecutivo del Estado se entendera por
Organc Interno de Control a la Secretaria y en los ayuntamientos a las contralorias municipales.

Articulo 21. A falta de |a designacion del servidor pablico entrante, la entrega recepcién se hard
con quien designe para tal efecto el superior jerarquico del servidor piblico saliente.
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Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, se entendera por superior jerdrquico del
servidor publico saliente al servidor publico de jerarquia inmediata superior al mismo.

En ningdn caso, se dejard de levantar Acta de Hechos respecto de los recursos financieros,
materiales y humanos, asi como de los documentos y en general de los asuntos que haya tenido
bajo su responsabilidad cualquier servidor publico saliente al término de su empleo, cargo o
comisién, en el supuesto de obligatoriedad del p de entrega recepcion individual previsto en
el articulo 16, parrafo primero, de la Ley.

Articulo 22. Cuando por alguna causa justificada, previo levantamiento del Acta de Hechos
correspondiente, el servidor publico obligado a entregar no pueda realizaria, dicha actividad estara
& cargo del superior jerarquico correspondiente.

El servidor plblico obligado a entregar debera justificar plenamente su imposibilidad de participar
en la integracion del expediente y/o en su intervencion en el acte protocolario; en caso contrario,
quedara sujeto a las responsabilidades administrativas, civiles, y penales a que haya lugar de
conformidad con las disposiciones legales que sean aplicables en cada caso.

Se consideraran causas justificadas:

. Laincapacidad fisica, mental o legal del servidor publico obligado, y
Il.  La imposicién de una medida cautelar o sancién que impida al servidor publico
intervenir en el Proceso de Entrega Recepcion.

CAPITULO V
DEL ENLACE PARA EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 23. Los titulares de los entes publicos deberan designar a un Enlace de entre sus
servidores plblicos para coordinar los procesos de entrega recepcién individual,

La designacion de los Enlaces debera ser notificada mediante oficio al titular de la autoridad
supervisora competente.

Articulo 24. El servidor publico designado como Enlace para el Proceso de Entrega Recepcion
Individual, tendra las atribuciones siguientes:

I.  Coordinar los procesos de Entrega Recepcion Individual en el ente publico, para que
se realicen en los términos de la Ley, los presentes Lineamientos y otros
ordenamientos juridicos y administrativos vigentes;

Il.  Coadyuvar con la autoridad superviscra en la capacitacién de las personas
servidoras publicas del ente publico respecto al Proceso de Entrega Recepcion
Individual;

. Vigilar y verificar que las personas servidoras publicas del ente publico, efectien la
actualizacion de la informacion relativa a los asuntos de su competencia, a que se
refieren los articulos 31, segundo parafo, de la Ley y 34 de los presentes
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Lineamientos; asi como la informacién de su competencia en el Sistema Electronico,
conforme a la normatividad aplicable;

IV.  Verificar que previo al acto protocolario de entrega recepcién, el servidor pablico
saliente haya integrado debidamente el expediente; y

V. Las demas que le confi los pr Li lentos y otros ord
juridicos y administrativos vigentes, para la debida realizacion del Proceso de
Entrega Recepcién Individual.

CAPITULO VI
DE LAS AUTORIDADES SUPERVISORAS

Articulo 25. De conformidad con los articulos 7, ltimo parrafo, y 26, fraccion |, de la Ley, la
autoridad competente para supervisar los actos relacionados con el proceso de entrega recepcion
Institucional sera la Auditoria Superior.

Articulo 26. La notificacion de la desi ion de la p responsable de fungir como autoridad
supervisora, a que se refiere el articulo 28 de la Ley, al titular de la unidad administrativa de
recursos humanos, debera efectuarse mediante oficio por el titular de la autoridad supervisora,
cuando menos, veinticuatro horas antes de la celebracion del acto protocolario.

Articulo 27 Las autoridades supervisoras, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 29
de la Ley, tendran las sigulentes:

l.  Realizar la designacion y notificacion de las personas responsables de fungir como
autoridad supervisora en los procesos de entrega recepcion, en los plazos previstos
en la Ley y en estos Lineamientos; l
)

Il.  Realizar las acciones conducentes en el Sistema Electrénico a fin de que los

|
]
servidores publicos sali puedan caph la informacién en los formatos 1}
emitidos a través de los presentes Lineamientos y generar oportunamente la entrega | .
recepcion para integrar el expediente; i
m.  Cap a los E designados para el Proceso de Entrega Recepcion
Individual; y
IV. Resguardar, a través de la unidad admini i petente conforme a su ]
normatividad interna, las copias digitales de las actas administrativas de los actos |
protocolarios y de los expedientes de entrega recepcion en los que haya fungido /4
como autoridad supervisora. {!

Articulo 28. Los servidores plblicos designados como responsables de fungir como autoridad
supervisora en el acto protocolario, tendran las obligaciones siguientes:

L. Asistir a los actos protocolarios de entrega recepcion para ios que hayan sido
designados;
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Il.  Identificarse plenamente ante el servidor publico que entrega y el servidor pablico
que recibe, con la credencial oficial vigente que acredite el cargo que ostenta y su
oficio de designacion;

lil.  Hacer del conocimiento de los servidores pilblicos intervinientes, los derechos y
responsabilidades sefialados en la Ley y en los presentes Lineamientos;

IV.  Asentar en el acta administrativa de manera textual ias manifestaciones de los
servidores publicos entrante y saliente;

V.  Recabar las firmas de los intervinientes en el acta administrativa y cuando sea el
caso, hacer constar la negativa a firmar por parte de alguno de ellos, asentando los
hechos sucedidos y la razén expresa de la negativa;

VI.  Distribuir el acta administrativa y el expediente entre los Intervinientes, conforme a lo
dispuesto en la Ley y los presentes Lineamientos; y

Vil.  Las demas que le confieran la Ley, los presentes Lineamientos y otras disposiciones
Juridicas y administrativas aplicables.

CAPITULO VIl
RESPONSABILIDADES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS QUE ENTREGAN Y RECIBEN

Articulo 29. De acuerdo al articule 33 de la Ley, los servidores piblicos que reciban estaran
obligados a proporcionar la informacion y documentacion necesaria, a los servidores piblicos que
entregan, siempre que estos lo soliciten, para que éstos realicen ante la autoridad supervisora
competente, la aclaracion de las inconsistencias derivadas de la verificacion y validacion fisica del

contenido de! expediente.

Articulo 30. Los servidores plblicos a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley y en los
presentes Lineamientos, y realizar debida y oportunamente la entrega recepcion de los asuntos y
recursos a su cargo, deberdn mantener permanentemente actualizados los planes, programas,
proyectos, manuales, estudios, informes, registros, controles, inventarios, catalogos y demas
informacién reiativa a los asuntos de su competencia

Articulo 31. Los servidores publicos entrante y sali deberan atender con oportuni y
diligencia las disposiciones y recomendaciones que dicte la autoridad supervisora competenta.

CAPITULO Vill
DEL SISTEMA ELECTRONICO

Articulo 32. El Sistema Electronico contendra los formatos necesarios para los procesos de
Entrega Recepcion Institucional e Individual, correspondiente a los apartados y anexos previstos
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en el articulo 40 de la Ley. En cuanto se implemente el Sistema se emitiran los lineamientos
correspondientes,

CAPITULO IX

DEL EXPEDIENTE DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 33. El expediente debera ta inf i6n del ejercicio fiscal en que ocurra el Acto

Protocolario, atendiendo al cargo o administracion por el cual se realiza el Proceso de Entrega
Recepcién Institucional o Individual.

Articulo 34. Conforme a lo dispuesto en el articulo 40 de la Ley, el expediente de entrega
recepcion se integrara, por lo menos, con la documentacion e informacion correspondiente a los
apartados y anexos siguientes:

I.  Para los Titulares de los Poderes, Ayuntamientos, Secretarios, Directores Generales
y equivalentes:

Apartado Anexo Nombre del Anexo

Informe Ejecutivo de los Principales Resultados
Obtenidos Durante su Gestién
Informe de Compromisos y Actividades Prioritarias a
Atender dentro de los 90 dias Posteriores 2 |a entrega y
| recepcion
Combinacion de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y
Valores Contenidos en la misma
Inventario de Mobiliario y Equipo (Incluye Equipo de
Computo)
Inventario de Lineas Telefonicas, Teléfonos Celulares y
Equipo de Comunicaciones
| Inventario del Parque Vehicular y Maquinaria
| Inventario de Obras de Arte y Decoracién
Plantiliz de Personal Vigente
Programa Sectorial (Dependencias) o Institucional
(Entidades)
Ci do de i de Organo de Gobiemo
Celebradas
Certificado de No Adeudo

>

w

OFICINA DEL TITULAR

I|®(m m

[

x
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Il.  Para todos los servidores obligados:
Apartado Anexo Nombre del Anexo

Combinacién de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y

CONTEXTO GENERAL e Valores Contenidos en la misma
K Certificado de No Adeudo
1 Relacién de Disposiciones Juridicas
EN ATIVIDAD 2 Relacion de Acuerdos y Convenios Firmados (Vigentes)
3 Plan Estatal o Municipal de Desarrollo
Il. PLANEACION 4 Oficio de Envio del Prog: enR (PBR)

autorizado

5 Analisis Evaluativo sobre Programas y Acciones del PBR
lll. PROGRAMATICA - 6 Presup ) Autorizado y Modificaci
PRESUPUESTAL 7 Reporte del Ejercicio Presupuestal y Programatico

8 Informe de Ingresos Propios y Otros

[] Presupuesto de Ingresos del Ejercicio o Periodo

10 Ley de Ingresos

11 Decreto de Presupuesto de Egrescs

12 Cuenta Publica

13 Estados Financieros Dictaminados

| 14 Situacién de Cuentas Bancarias

|15 | Conciliaciones Bancarias

D PN 16 Situacion de Talonarios de Cheques en Uso
17 Listado de Pagos Pendientes Programados
18 Fondos Revolventes Asignados
19 Inventario de Formas Valoradas |
20 Informe de la Deuda Publica Directa y Contingente P
21 Oficio de recibido de la solicitud de cambio de firmas ante [
las instituciones bancarias correspondientes o{
22 Créditos fiscales a favor del Ente Publico.
23 Inventario de Mobiliano y Equipo (Incluye Equipo de
Computo)
24 Inventario de Lineas Telefénicas, Teléfonos Celulares y
Equipo de Comunicaciones )
25 Inventario de Parque Vehicular y Maquinaria | /
V. RECURSOS 26 Inventario de Obras de Arte y Decoracion
MATERIALES 27 Inventario de Libros y Publicaci s
28 Inventario de Arm Oficial

29 Inventario de Archivo de Tramite

30 Inventario de Archivo de Concentracion

31 Inventario de Archivo Historico

32 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
33 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
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Apartado Anexo Nombre del Anexo
34 Activos biologicos
35 Patentes, Marcas y Derechos
36 Licencias
37 Otros activos intangibles
38 Inventarics de bienes menores
39 Inventanio de Archivo Prop para Baja Do |
40 Sellos Oficiales
41 Reporte de Existencias en Almacén
42 Relacion de Bienes Inmuebles en Propiedad o Pc
43 Relacién de Adquisiciones y Contratacidon de Servicios
Vigentes
Vi. ADQUISICIONES 44 Relacion de Contratos de Amendamiento de Bienes
Muebles e Inmuebles Vigentes
45 Relacion de Polizas de Seguros Vigentes
- Relacion de Contratos de Obra Publica y Servicios
VILOBRA PUBLICA 46| Retacionados con la Misma Vigentes
47 Reglamento Interior o Intemo
48 Estructura Organica Vigente
49 Manual de Organizacién, Procedimientos y Registro de
Trémites y Servicios
Viil. ORGANIZACION 50 | Piantilla de Personal Vigente
51 Relacion del Personal de la Institucién Comisionado
52 Tabulador de Sueidos Vig
53 Contratos Sindi Vigentes
54 Relacion de las incidencias de personal
55 Relacién de Contratos de Comodato Vigentes
56 Relacion de Contratos de Concesion Vigentes
57 Situacién de Procesos Juridicos Promovidos por el ente
| IX. ASUNTOS LEGALES publico.
58 Situacién de Procesos Juridicos Promovidos en Contra del
ente publico.
59 Contratos de fideicomisos
X. FISCALIZACION 60 R 1 de Observaciones en Proceso de Solventacién
61 Inventario de Paquetes Computacionales Adquiridos
62 Inventario de Sistemas de Informacién Desarrollados
XI. SISTEMAS DE 83 Inventario de Sistemas de Informacion en Proceso de
INFORMACION Desarrolio
64 Respaldos de Informacion
85 Claves para Ac a los Si de Infor
Xll. ASUNTOS Informe de Compromisos y Actividad Operati
OPERATIVOS 66 Relevantes a Atender Dentro de los 90 Dias Posteriores a
PRIORITARIOS la Entrega y Recepcion
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Apartado Anexo Nombre del Anexo
Xill. NORMAS Programa de Trabajo de Control Interno (PT1)
GENERALES DE 67
CONTROL INTERNO

68 Informe Sobre el Ejercicio y Destino de! Gasto Federalizado

69 Montos Pagados por Ayudas y Subsidios

70 Evaluaciones e Indicadores

- Documentos relativos al Comité de Transparencia, tales
como nombramientos, actas, entre otros

72 Relacion de solicitudes de informacién pendientes de

73 Relacion de recursos de revision en tramite

74 Indice de expedientes clasificados como reservados

XIV. TRANSPARENCIA 75 | abla de aplicabilidad avalada por el Comité de

Transparencia
76 | Aviso de privacidad integral y simplificado
| Rel de las unidad dmini i y los formatos
77 que le corresponden en la Plataforma Nacional de
Transparencia
78 Acuses de cumplimiento de las Ultimas publicaciones
obligadas por ley

Usuario y contrasefia de la Plataforma Nacional de
79 Transparencia del sujeto obligado y las unidades
administrativas.

L

80 Bienes no Inventariados o en Proceso de Registro

81 Donaciones, legados y herencias

Libros de actas, de acuerdos, de registros, y otros, asi
82 como archivos digitales y multimedia, medios electrénicos,
magnéticos, opticos o cualquier otro medio.

XV. OTROS ASUNTOS

83 Padrones y expedientes

Articulo 35. Los servidores plblicos sali debera quisitar los formatos contenidos en el
Sistema Electronico, conforme a su instructivo; y respecto de los formatos que no les apliquen por
no corresponder al ambito de sus atribuciones, especificaran cuéles no les resulta aplicable. En
todo caso, deberan imprimir todos y cada uno de los formatos para integrar el expediente en el

orden de los anexos previstos en el articulo 40 de la Ley.

Articulo 36. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 31, parrafo primero, de la Ley, el

Xp te de entreg pcion deb estar idamente integrado, foliado y firmado por el
servidor publico saliente, previo a la fecha y hora en que se llevara a cabo el acto protocolario, a fin
de que este se efectle de manera pronta y expedita.
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Articulo 37. Los entes plblicos deberan designar a la unidad administrativa que sera la

resp ble de guardar la copia digital de los expedientes de entrega recepcion de sus
unidades administrativas.

CAPITULO X

DE LOS FORMATOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 38. Los formatos que deberan utilizar los suj obligados en los pr s de Entrega
Recepcion Institucional e Individual, serdn los que se agregan en el Anexo Unico de los presentes
Lineamientos.

Articulo 39. Conforme al articulo 55, parrafo primero, de la Ley, los formatos pedrén ser
actualizados o complementados, de manera conjunta por la Auditoria Superior y la Secretaria, con

la informacién que prevengan las leyes y otras disposiciones juridicas o administrativas aplicables,
cuando estas sean reformadas o adicionadas o, en su caso, cuando se considere necesario

CAPITULO XI
DEL ACTA ADMINISTRATIVA DEL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 40. En el acto protocolario de entrega recepcion individual e institucional, se levantara un
acta administrativa ante |a autoridad supervisora, a la que se ar an los de sigui

I.  Copia debidamente compulsada de las identificaciones oficiales vigentes de los
participantes;

Il. Copia debidamente compuisada del comprobante de domicilio de los servidores
publicos entrante y saliente para efectos de notificacién;

.  Los oficios o documentos originales mediante los cuales se notifica a la autoridad
supervisora competente, sobre las p que intervend en el Acto
Protocolario;

IV.  El oficio por medio del cual se designa 2 la persona responsable de fungir como
autoridad supervisora competente en el acto protocolaric y en el acto de
instrumentacién del acta de verificacion y validacion fisica del expedients; y

V. Elexpediente al que se refiere el Titulo Cuarto de la Ley.

Articulo 41. El acta administrativa del acto protocolario debera elaborarse con el tipo de fuente
“Arial' nimero diez.

Articulo 42. El acta administrativa del acto protocolario debera emitirse en original por duplicado,
debiendo quedar uno para el servider publico entrante y otro para el servidor publico saliente, y dos
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copias en formato digital, que deberan per bajo resguardo del Ente Plblico y de la

Autoridad Supervisora competente.

Articulo 43. El acta administrativa del acto protocolario debera ser firmada de manera autégrafa al
margen y al caice de la misma por quienes intervinieron en ella.

CAPITULO Xil
DE LA VERIFICACION Y VALIDACION FiSICA DEL EXPEDIENTE
Articulo 44. Para efectos de lo previsto en el articulo 64, parrafo tercero, de la Ley, en la entrega
recepcion individual e institucional, la persona titular del ente pablico podra designar por oficio, un
representante para que participe en el acte de instrumentacion del acta de verificacion y validacion.

Articulo 45. Los testigos que Intervengan en el acto de instrumentacién del acta de verificacion y
validacion deberan ser nombrados por el servidor pabfico que haya recibido. En caso de que no se

designen por éste, seran designados por la p ig para fungir como autoridad
supervisora.
Articulo 46. En el caso de la ga n Individual o institucional el acta de verificacion y

validacion se emitird en original por duplk:ado uno de los cuales serd para el servidor publico
entrante y el otro para la Autoridad Supervisora y en caso de que asista un representante del titular
del ente publico, se emitira ademas una copia digital, la cual debera entregarse al mismo.

ARTICULOS TRANSITORIOS }
|

publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, sin perjuicio de lo establecido en los

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su
articulos transitorios subsecuentes. /

SEGUNDO. Se abroga el “Acuerdo de Coordinacion entre la Auditoria Superior del Estado de “ .
Quintana Roo y la Secretaria de la Contraloria del Estado de Quintana Roo para la emision uniforme {
de Lineamientos respecto del proceso de entrega y recepcion individual e institucional en el Estado

de Quintana Roao", publicado el catorce de febrero de dos mil veintidés en el Perddice Oficial del
Estado; en todo lo que se oponga a los presentes Lineamientos.

TERCERO. A partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos y hasta en tanto se
implemente el nuevo Sistema de Entrega y Recepcion para el Estado de Quintana Roo, los formatos
a que se refiere el anexo CUnico estaran disponibles en el  micrositio]
https://www.aseqroo.mx/entrega_recepcion/ para consulta de los sujetos obligados. Su uso
seré obligatorio a partir de la implementacion del Sistema Electrénico.

CUARTO. Conforme a lo establecido en el articulo transitorio segundo del Decreto nimero 224
expedido por la XVI Legislatura Constitucional del Estado, publicade en el Periédico Oficial del
Estado el dieciocho de marzo de dos mil veintidés, por el que se reformaron, adicionaron y
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derogaron diversas disposiciones de la Ley; en tanto la Auditoria Superior establece el nuevo
Sistema de Entrega y Recepcion para el Estado de Quintana Roo, para la integracion del
expediente de ga recep les obligados observaran lo siguiente:

l.  Los de los entes publicos que cuenten con el Sistema de Entrega y Recepcion en Linea
(SENTRE) desarrollado por la Secretaria, deberan ajustarse a los formatos que contiene
diche Sistema y ademas podran utilizar los demas formatos emitidos a través de los
presentes Lineamientos, para integrar el expediente con todos los anexos que establece el
articulo 40 de la Ley.

Il.  Los de los entes pablicos que no cuenten con el Sistema de Entrega y Recepcion en Linea
(SENTRE), deberan ajustarse a los formatos vigentes en dichos entes, y ademas podran
utilizar los demas formatos emitidos a través de los presentes Lineamientos, para integrar el
expediente con todos los anexos que establece el articulo 40 de la Ley.

QUINTO. Una vez que se haya implementado el nuevo Sistema de Entrega y Recepcion para el
Estado de Quintana, los sujetos obligados deberan int el i de ga recepcion con
todos los anexos o formatos emitidos a través de los prasenles Llneefn!enrns

Dado en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los 14 dias del mes de junio de dos mil veintidés.

Lic. n)g_sr;:%wmo DEL POZO DERGAL M. EN AUD. MANUEL PALACIOS HERRERA
SEC connw.onlA AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO
- \

Esta hoja de firmas forma parte de los Lineamientos Generales y Formatos Anexos del Proceso de |
Entrega Recepcion del Estado de Quintana Roo, que se emite y suscribe a los 14 dias del mes de
Junio de dos mil veintidés.
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ANEXO UNICO 4
FORMATOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION ~ ‘:,
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo A. Informe Ejecutivo de los Principal Itados Ok dos Durante su i6

Ente Piblico: (1) Poriodo dn Administractén: Dis__Mes____Ane___
Dla_tes__Ama__ | 3)

Unidad Adminiatrativa: (2) Fecha du Elaboracide: Din_Mes__Afe__ (4

SE ANEXA INFORME EJECUTIVO
/
Observaciones: (5) /7/

Entrega Rep e de le Unidod t Recibe J
{

NOMERE ¥ FRMA DEL RESPONNALE ML Y 1A DEL TITUAAR MONSIRE ¥ FLAMA WOMAAFE ¥ FIRMA DEL RESFONSARLE INOUEIE Y FIVA DEL TOUUA
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

tosooncmon | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE POBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo B, Infe de promisos y idades op ! a atender dentro de los 90 dias posteriores a la entrega y recepcion
Porioco de Administrackin: Dia__ Mes____ Ao (3
Ente Piblico: (1)
Dia__Mas____Abo___
Unidad Administrativa: (2) Focha de Etsboracion: Dla__wak ___ano__ || 4)
Fecha
No. Asunta o B = Situacitn Actusl Obnervacionss Medio Electronico o Digita)
teeminacitn
(5) (6) { (7) (8) (9) (10) (1)

Entrega de a Unidad Retibe /

NOMBRE ¥ FIAMA DEL REGPONGABLE NOUERE ¥ FItA DEL TITULAR MOMERF ¥ FIRtaA NOMDRE ¥ FiMA DEL REBPONTABLE NOMBRE Y FIRMS DEL TITAAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECFPCION

N NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA |
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR

Anexo C. Combinacion de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y Valores Contenidos en fa misma
Ente Pablico:

(1) Futindo 6o Adweniciacion Ole__Mes__ Abe__ (3)
Ole__Mes___Ahe__
| Unddad Acministrativa: (2) Fecha de Etsbarncitn: Ola_ Mes ___ Ahs__ (4)
| Rasposestile ou Resgusres Canbiriackn snirogeds Ratadls Flaicn
| o, Numero 60 \veriaie Baraizcian \mdeneian Otwrrvatunas
Meeatie Pussto y'o Cargs 8l e v . ~
{8) (€) 7 (8) (8) (10) (1) | 02) (13) (14) (15)
|
|
Ji
]
/|
f
o/ ¥
J A
ntrega Representante de ks Unkiad Superviscra Recbe /(
/
'
A e L dcamse s VAt T aa s e - L — ) "
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

e AL R NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo D. Inventario de Mobiliario y Equipo (Incluye Equipo de Cdmputo)

Ente Pdblico: (1 Parkodo de Adminstmaelan: Din__Mes___Ads__ (3)
Dla__era__ e,

Unidnd Adminisirativa: {2) Feeha g Eboreltn: DN ___ Mo (4)

i ietmbaiioie
Mo | Nombes del Sarvidor  Puesioo | Nim.de  Pecha de ooty | Fechade  Desciptn . yoda  sede Ubkcatitn | | s Obdemaroues | Bt o
pblico Cargo Asigiacién el Blen Nk L e st

Nunbies de oficina y estanterin

(5) (6) {7 s (9) (10) (1) (12 (13) | (W) (15) (16)  (17)(18) 10/20 21 (2) (23)

Muehiles, excepto de oficina y estanterla

Equipe de computo y de tecnologias du ln
Informacién

Otros moblliarios y #qulpos de adminisbracion }

Entrega Representante de b Unididd Supervisora Recibe /

l¢
WOMBRE ¥ FIRMA DEL RESFONSAILE WOMNsmars 2o SHE ¥ FIRMA DFL TITIRAR NOMBRE ¥ FlieA MOMBARE ¥ FIRMA DEL RESPONGABLE NOMORE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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L S L U,
[N

Feche bt WMot (4

PR NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
i rons OFICINA DEL TITULAR
Anexo £ inventarko de Lineas Telufdnicas, Teldfonos Celulares y Equipo de Comunicaciones
e pikiizo: ]
[yt — (2
Mo, | Membre del Serviéur misice o i Muca  Medeis  Sule  CompublaOperatara U Thicn Obsevsibusns
vorom
s ) n (L}] ) 1) 1y o2y 13y e LALAIRLS (R LA (o)
Rece

P ¥ A O T

D LT pa——
MR ¥ P T SESPORSARE

trgs
novEAL ¢y,

U ¥ VA O ST

MOMBRE ¥ PHA O SRS €
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PROCESD DE ENTREGA « RECEPCION

. NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
OGO OF DAL DEL
ANTE POBUCO OFICINA DEL TITULAR
Anaxo F.1. loventario de Parque Vehicular y Magquinaria

(1) P o Adrriniubaiio: Dla__Ves___Ade. Y]

Ente Pubiicn
L
Ui Administrative: (2) Focha s Bubernites; Ola_Wes At 141
Pousta Miparey Sungo de Crtads
Morere del sarvidor Nom.da i dn Pecha 4o Ceseripeidn dol Mimare Atcasarine
n*‘m‘:h_*wmm s Mirca  Modsle  Coler  Pacee N Sefe  Uive s Obssruachunes
o 2N B M e M
et tubes y Bty Tenmmeiie
(s) 1) (N (s () (1) (1) (12) (13) | () (18) (16) (17)  (18) (18)](20) (21) (22) 23 24 26 12%)
Canrusstas y Mammabyurs
uudpe Sarravana
Tmnartacioses
Curwn squpes ¢ anspars r“
¢I >
|
|
temegs hepeesemtante de la Loddad Supervisors Anche
WOMRRE ¥ P DEL RESPTHOARLE WOUMSIE ¥ FIRWA DN TIT A NOMENS ¥ ORISR Y FINUA DL B SURAR ¢ NOVERE ¥ 1 RNA DL TR
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60 ohoL bt NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
" ett Wno OFICINA DEL TITULAR
Anexo F.2. invertario de Parque Vehiculsr y Maquinaria

Lot PiMce:

Nowie det Barvider  Puseine  Mimde Wi de

, o hdesere ¥
Fibike (Weaguardente)  Cag  Dnveetare  mgomts  Algnacs

Maquiradia y 78 35700 Laaie
(L] ") (L4} (L1 " ) )

Peansinarta y wiipe inbains
Macgaaria v oguon € emwrooasn

Bemnas Ao sk suSCinale, cabebacom |
3¢ néitgcacn, et et y comerdls

L A e ]

Sreees do pumatsn GdoNkR dpmEe p
]

L

[

S PAA DL S RPCHIALE IR ¥ PAUA DEL TITUA AR

Tock dy  Daseripiile dul Bias  Mara
Tachas

PROCESO DE ENTREGA - RECEFOKM

(83]

(AL} (1) (%) () (1)

Repersercante 2 \a Uréeas Sapmrvhs

uoAng ¢ e

m»u—""“'ml_-““"

(w9 )

Ao Y 7 DEL ENSCHMARLE

Pt e Abisttsetie 14 A,
_.__pr._
Foon o et DM M (4)

PP

Ao batads
Jomgrdatioes T ikes  Obwarvastenes

(1) (@) [P (M]HND (29)

- /

MO ¢ A O TR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL
ENTL PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo G. Inventario de Obras de Arte y Decoracién

Ente Publico: (1) Pardods éa Adaricinimeibn Dla__Mes___ AMo___
[
Unidad Adminiatrativa: 2) Fwcha de Elaboracitn: Qla__Mes____ Abo__
- B, 8- fegalen, M - Mds
Puesto
No. Nombre del Servidor vio Nim. de Nombre dol Blon Descripeion de las  Tipo del Bien Artistico y Cultural Estodo Fislco én ones
piblico Caracteristicas del Blen Vhich Observach
Lo Pintura  Escultura  Cusdro B R M
et At y Cutlarwes
(8) (8) (N (8) (9) (10) (1) (12 (13} | (14) (15) (16) () (18)
Chjwis de vats
Entrega itepresantante de e Unidad Supervisora Redbe
NOMUNE ¥ I A DEL RESFOMBARLE MOMBHL Y F7MA DEL TITLLAR NOMBRE Y 1A NONBRE Y FIRMA OLL RESPONSAIN K NOMBRE ¥ FIRWA DEL TITULAR

3

(4)
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PROCESQ DE ENTREGA - RECEPCION

i NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
Lo OFICINA DEL TITULAR
Anexo H. Plantilla de personal vigente

Perlacdo de Aesirivinciie Da__Mes___ 200
o (3)

Ente Poblico:
O s Mo,
Wridae Administrativa: (2) Focha oy Elibwiaciéal Ol Mes ____Aks__ (4]
No.  Tipo de Plaza Nowbse Pusate yio Cargo Heewi o categoeie RFe A
Confisniea
(8) 6y | (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13) (14)
Bate
tonorarios asimilados
/
f/
{
4
/
Interin 0 por tiempo determinado ‘/
4‘," .
Entiega FRepresentante de & Unidad Supervivors Recibe
WAL ¥ [9A D6 RESPOMSASCE MR ¥ PV DEL TP Wowen 1w OV ¥ PAA LEL RESRORR LS MCuE ¥ a1
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLCO OFICINA DEL TITULAR
Anexo . Prog Sectorial (D dencias) o Institucional (Entidades)
Ente Piblico: 1) Perncs de Administacion: Dia___Wes. Ale___
o Mes___ane__ (3)
Unidad Administrativa; (2) Focha de Elaboracton: Dia__Mes ____ ANo__ (4)

- | }

' SE ANEXA PROGRAMA SECTORIAL O INSTITUCIONAL

Observaciones: (5)

Entrega de la Unidad Supe Recibe /

NOMINE ¥ FHMA DEL IEEPONSABLE NOMRRE ¥ FIRWA DEL THTULAR NOMERE Y P WOMBRE ¥ FIRMA OFL RESPONBANE NOVERE ¥ FIRMA DEL THTULAR /
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Puriode ée Administracion: Dla__Mes____ANo
ou_we__ao__ (3
(4)

—— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo J. Concentrado de Sesiones de Organo de Gobierno Celebradas
Ente Piblico: (1)
Unidad Administrativa; ‘2’ Focha de Elabineatn: Dla__Mes ____ Ao,

SE ANEXA CONCENTRADO DE SESIONES

Recibe
NOMBRE Y PR DL TITULAR

Observacionem (5)
Representante de & Unidad Supervisara
WCANBRE ¥ FRMA DL MESPONSAD.E

Entregas
MOMERE ¥ F

WONERE ¥ FIRWA LOL TITLLAN

WOMBRE Y FIRMA 5L AESPONSAR E

ef ¢
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Logo del [NOMBRE ENTE PUBLICO]

Ente Publico CERTIFICADO DE NO ADEUDO

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA.

CARGO DEL TITULAR
PRESENTE.
Sirva la presente, para constar que el C_(Nombre v cargo del servidor pdblico a quien se le extiende el

cerificado) , no tiene obligaciones, adeudos y bienes en custodia bajo su cargo, en &l darea segun
corresponda:

AREA DE ADSCRIPCION TITULAR FIRMA
RECURSOS MATERIALES

CONTABILIDAD
ARCHIVO GENERAL

AREA JURIDICA
RECURSOS HUMANOS

RECURSOS FINANCIEROS

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

La expedicion de este certificade de no adeudo, no libera al servidor publico de las responsabilidades
que pudieran surgir por auditorias practicadas posteriormente.

Se extiende la presente para los efectos y tramites a que haya lugar, en Chetumal, Quintana Roo a los
__dias del mes de del 20__.
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FROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

106OCACAL EL
nreploiKo CONTEXTO GENERAL
Anexn C, Combinacién de la Caja Fuerte Aslignada y Dlenes y Valores Contenidos en & misma
Ente PibbLO; m
Unidad Asminlstemien; (z)
S ena gt 4y Worgas 9 LeTHRAa envests Eutary Puky
™ Nirmare th vt lnse Dscope i
i Pusats o Carge u " ol NEg iy
18] i8) (2] e ") (o) (1) [12) (1)
Entrogs Represemeants de ls Unitns Giparwizna
- e ot 4, v me

forna e mmodte: D_Mes___ M (g

(14]

(18)
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[NOMBRE ENTE PUBLICO]

Logo del
Pabli
Ente Publico CERTIFICADO DE NO ADEUDO

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA.

CARGO DEL TITULAR
PRESENTE.
Sirva la presente, para constar que el C._(Nombre v cargo del servidor publico 2 quien se le extiende el
certificado) , no tiene obligaciones, adeudos y bienes en custodia bajo su cargo, en el érea segun
corresponda;
AREA DE ADSCRIPCION TITULAR
)

RECURSOS MATERIALES
f|

CONTABILIDAD

ARCHIVO GENERAL
“

AREA JURIDICA

RECURSOS HUMANOS

"1\

RECURSOS FINANCIEROS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

La expedicion de este certificado de no adeudo, no libera al servidor publico de las responsabilidades
que pudieran surgir por auditorias practicadas posteriormente
Se extiende ia presente para los efectos y tramites a que haya lugar, en Chetumal, Quintana Rooc 2 los

del20__.

__dias del mes de
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PR NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE FOBUICO 1. NORMATIVIDAD
Anexo 1. Relacién de disposiciones juridicas
Ente Piblivo; (1) Perindo de Administracidn: Dia__Mes____Ado___
Da__Mes___ Mo
(2) Feehn de Elbormeitn Di__Mes____ Ase__

(3)

(4)

Unidad Adminivirativa:
Publicaclén e of midio Oficial del Estado o la Federacion
Na. Nombra 6 Titule Sltuscidn i Obsarvaciones
Fochn de entrada en  Fecha de altima
b Focha do publicaddt yjoor gu la disporicidn  reforma

| N

(8) (6) (7 (8) (9) (10) (1) (12)

ESTATALES
‘ #

//
MUNICRALES /
4
Erwage Reprasertarcs de a Unidad Supersiian Recios
MOVERE ¥ FIAMW DEL RESFORBABLE NOMBEE ¥ FRMA CEL 11TULAN WS T A MOUSEE ¥ TRVA (0L RSSO WOMBRE ¥ FRMA TRL TITAN
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e GREALR NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PURKCO 1. NORMATIVIDAD
Anexo 2. Relackin de Acuerdos y Convenios \ ]
Eote Pibeizo: 1) Pk 1 A o b B_Mre__po__ o
N -
Unidad Admimiatrativa (83
Foerad Kimeaciior Ola_Mes___ M (4]
Inenrean Assareas Convenits L igersa
No,  NembmaelDoeumenia OV deGotleme | Taetin et anrenciomas
Fodessl  Eswtl  Omos  Tets  Federsl  Euwal  OWes  Toul  Fedwst  Ewatl  Osme Yo Dol A
{5) " m (L)} (") | (10) (m 02 (13) ("lj (15) (16) | (17) | () (19)  (30) (M) (32)] )
| [ l
|
|
« /.
[
|
b
tntrese oo isentants de la Unidert Supervsoes Recte
com 11 M wrRAAALE i ¢ . T o o G e e ¢ FA DL A
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Ano___

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOG0 OFICIAL DEL
ENTE POBLICO II. PLANEACION
Anexo 3, Plan Estatal 0 Municipal de Desarrollo
Ente Pablico: ( 1 ) Pertodu de Admindstracion: Dle___ Mes
ou_mes___mne__ (3)
Unidad Adminlstrativa: (2) Focha de Elaboracién: Dia__Mes ____ Aba___ (4)
. |

Coseevaciones: (5)

SE ANEXA PLAN ESTATAL O MUNICIPAL DE DESARROLLO

Recibe

Rapresentante de la Unidad Supervisora
WOMEE ¥ A DEL TITLLAR

Entrega
NOAIRE Y PIRMA OF L NESACHEARLE

WOMBRE ¥ FIRMA DEL B LIFOMIALE NOMERE Y FIMMA DEL TITURAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEFCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO II. PLANEACION
Anexo 4. Oficio de Envio del Progr do en Itados (PBR) autorizado
Ente Pibllco: (1) ! Periodo de Adwiinintrackde: Dln__Mes___Afla___
oMo )
Unidad Adminlstrativa: (2) | Fochn do Elsbioracion: Dia_Mos___ A (4)

SE ANEXA OFICIO DE ENVIO DEL PBR AUTORIZADO

s

Otservacionss: (5)

Entrega Representante de & Unidad Supervisora Recibe A

HOMIT ¥ PR DEL REBDONEASLE NOMDIRE ¥ F ks DEL TITULAR NOMBIE ¥ FIRMA MOMBRE Y FRMA DL RESHONSAZRE NOMIRE ¥ FIMA DEL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL BEL

ENTE PUBLICO Il. PLANEACION
Anexo 5. Anilisis Evaluativo sobre Prog y Accl del PBR
Ente Piblico: (1) Periodn de Administraldn: Dia__Mes____Afo___
oi_Mes__pmo__ (3)
Unidad Administrativa: (2) Focha 0o Elboracion: Din__Mes ____ Afo__ 4)

SE ANEXA ANALISIS EVALUATIVO SOBRE PROGRAMAS Y ACCIONES DEL PBR

Observacionss: (5)

Entrega Reptesentante de la Unidad Supervisora Recibe //

MOMERE ¥ FO0WA, DEL RESPONSABLE NONDIE ¥ MM DL 1AM NOVEmE ¥ L NCAIIE ¥ FIMA DL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIMA DEL TITUAAR

43



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO 1Il. PROGRAMATICA — PRESUPUESTAL
Anexo 6. Presup A do y Modificaci
Ente Piblico: (1) Periado do Adminlvtracion: Dla__Mes, Afo___
oa_ses__pna__ (3)
Unidaut Administrativa: (2) Fachade Buboracién: Dln_Mes Mo (4)

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION
|
|
|
|
|
|
|
|

SE ANEXA PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICACIONES ‘

Observaciones: (5) f

Entrega Reprasentante de |3 Unidad Supervisor Rocibe

NOWISEE Y PN O REEPCHEANE NOLBRE ¥ FAMA DEL TITUAR NOMERE ¥ M NONIE ¥ /TN L RESPONOAR & WOVERE ¥ FIRMA DEL TITUGAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO 1Il. PROGRAMATICA ~ PRESUPUESTAL
Anexo 7. Reporte del Ejercicio P | y Programético
Enta Publico: (1) Periodo de Administraciéa: ::::::‘t: )
Unidad Administrativa: (2) Fecha de Elsboracion: Dia__Mos ___ Aflo_ (4)
| \
SE ANEXA REPORTE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y PROGRAMATICO
4
Observaciones: (5) ,' \
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Hecibe /

NCVURE ¥ FIMA OFL REGRONSAR E WOMEAE ¥ FIRNA DOL TITLAR NOMNRE ¥ FRMA MOVSRE ¥ FRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE Y FAMA DUL TITULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

|
) LOGO OFICIAL DEL
‘ ENTE PUBLCO IV. FINANZAS
‘ Anexo 8. Informe de Ingresos Proplos y Otros
Ente Pablico: (1) Periodo de Adeiatstracion: Dia__Mes____Alo___
Dia__Mes___ANa___ (3)
Unidad Adminlatrativa; (2) Fecha de Etahoracién: Di_les____A%o__  (4)

SE ANEXA INFORME DE INGRESOS PROPIOS Y OTROS

Observaciones: (5)
; /

Representante de |a Unidad Supervisora

ntrega
NOMBRE ¥ FIRMA DEL REBIUNEAMLE NOMBRE ¥ 7 IAA DEL TTTLLAR MOMSE Y PR NOMIFIE ¥ FIRMA DEL REIPONSADLE NOUERE ¥ FIVMA DEL TITLLAS
INSTRUCTIVO DE LLENADO
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{080 OFICALDEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE pUBLICO IV, FINANZAS
Anexo 9. Presupuesto de Ingresos del Ejercicio o Periodo

} Ente Pablico: (1) Perfade de Administracide: Die__Mes___Ano___
| ow_mea__ao__ 3
Unidad Administrativa; (2) Fecha de Elsboracion: Dia__Mes Ma__ (&)

SE ANEXA PRESUPUESTO DE INGRESOS DEL EJERCICIO O PERIODO

Otiservaciones: (5)

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe /

NCRBRE ¥ FFRMA DEL HESIOREARL £ MOMBRE Y FIRMA DEL TTULAR NOMERE ¥ FHM NOVBRE Y FIRMA DEL RESACMEASLE HOMOEE ¥ WA D5 TITAAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEFCION

—— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPUDUCO IV, FINANZAS
Anexo 10. Ley de Ingresos
Ente Pablico: (1) Peciodn de Administeackén: Din__Mes____Aa___
Din__Mes____ANo_ (3)
Unlgad Administrativa: (2) Focha de Elsboricida: Ol__Mos ____ ABo0_ (4)

SE ANEXA LEY DE INGRESOS

Entregs Representante de & Unidad Supervisora Recibe

NORAIRE ¥ FIWA DA, 55 PORSARUE WOV Y IR 021 TITULAR NOMBRE ¥ FRNA NOUERIE ¥ FIRVA DI RESFONSADLE OREINE ¥ 1WA DEL TEIULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

Porleda de Allministeacidn: Din__Mes___Afo___
o (M
(4)

(1)
Fochn ge Eldborasion: On__tes____ Ao,

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

Ctirieuco | IV.FINANZAS
Anexo 11. Decreto de Presupuesto de Egresos
Unidad Administrativa; (2)
SE ANEXA DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS
Obsarvaciones; (5)

Representante de la Unidud Supervisora
NOMBRE ¥ FIVA (£ RESHONEALLE

Entrega
NCMBRE ¥ FIRMA

INDAESE Y FIRMA DEL TITULAM

NOWIWSE ¥ 1A TF AETFONDABLE
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

LOBO OFIGIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 12. Cuenta Pablica
Ente Pdblico (1) Perlado de Admimisiracion: Dia__Mes____Afe___
Dla__Mes____Ado ( 3 )

Focha de Elaborscién: Din_Mes____ Mo (4)

SE ANEXA ULTIMO OFICIO DEL ENVIO DE CUENTA PUBLICA A LA ASEQROO

Observaciones: (5)

Entrega 5 de la Unidad Supe Recibe /

WOMBHE ¥ FINA DEL HESFORIABLE NOMBRE Y FIMA DUL TiTLLAs WOVERE ¥ FIHIM WONERE V FAMA DEL MESHONSANLE OIS ¥ PRMA DEL TITURAR
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B — NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBUCO IV, FINANZAS
Anexo 13. Estados Financieros Dictaminados

Enle Piblica: (1) Periodo do Administracion! Din__Mes____Afo____
Dia__Mes____Ano___ (3)
Unidad Administratlval (2) Fecha do Elaborackdn: Dia__Mes Mo (4)

SE ANEXAN ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS

(5)
| /
o
/
Observaciones: (6) /
Entroga Representante de la Unidad Supervisora Recibe
NCMDRE Y TINMA DEL RESPONSARLE ROMERE ¥ FisiA DEL TITULAN NOMBRE ¥ FilRvA NOMSRE ¥ PIVA DEL RESPONBASLE NOMBNE ¥ P DEL TITULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

ey NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE AORLICO IV. FINANZAS
Anexo 14. Situacién de cuentas bancarias
Ente Piblice: (1) Pastodto de Adminisiracian Du__Mes___sao__  (3)
Do _Mes Mo
Unidad Administoativa; (2) Fochado Elbaraion: Dia__Mes___Ahe__ (4)
Kimern g 3 Choques 0 Faima oy " Sitode Mot cned Ndrwraciin do chaques sn
e e L Tl e . orwmett 1 oy faann oane Ve -:m“ nmiun Pursto o cargn L
(5) (8) (k2] (8) (9) (10) (1) (12) (1) (14) (15) (16) (17) (18)

Firega Repeesentante de i Unided Superdsora

MR T P (] POV IR Y S VA . oA 1L B A T T, DL T
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LUDU ORI DL
NI FORLED V. FINANZAS
Anexo 15. Concillachones bancarias
Ene Pabbeo!
Uridad Rdwin stratwa:
- fos .
s (o) (7

Asidon segiin ealeds de cuonta del basao

4 Desties we g aces por vl b

Cranpees expest aen 1 sobewtn (o FAneks)

Fea M o

Babdas supin estadus fimansierus

T e

PROCERO DF ENTREGA - RECERCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

2)

b Nissoms ex simes

(L3} 19)

Eoncmt

el e

Fopwesantasce de b Unidad Supennisees

PR — .

P e Adriut vt Dia_Man___Ao__
_ter__Abe__
Fcha e Livhasasibn: (m_Mes____ M

(10)

e o et

(B3]

4
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PROCETO DF ENTRIGA - RECEPCIN

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

OGO OREIM DEL
AT PURND

IV, FINANZAS

Anexo 16. Situacion de Talonarios de Cheques en Uso

Ente Plvics:

Uninkad Adirosisrutiva

(8) s

I

mn

e £4 P
- .
s) (") ()

Rearwsentarrie de ls Undad Sumivaots

m

Pt A At O A
e
P ——_— 0 M-

- " Vo m

) ) 13 (14)

feife

).

s) (1)

3

4
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F————— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 17. Listado de pagos pendientes programados

Ente Potilico: (1) Pariodo & Admtaisoackte: Dia_Mes___ s (3)
Ola__Mes___ Ada_
Unidad Administrativa: (2) Fouha do Elabocacion: Dia__Mes___ Ao (4)
[ Fecha Reterancis Concapto Nombre del baneficienis Importe totel Observatioorns
(6) (6) (7) (8) (9) (10) (1)
f
/.
Entregs " de la Unidad Sup Recibe ‘
/
L TR TR (T MGMARE ¥ 1M EL T NOMIN VI NORLORE ¥ TRAM D 1N RIPOMIANIT AV AL DE L 1T J‘
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 17. LISTADO DE PAGOS PENDIENTES PROGRAMADOS
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LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLCO
Ente Pablico:
Unidad Administrativa:
o
Notmbes
(8) (8)

DA ¥ (RN 4L BESPORAANLE

PROGESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

IV. FINANZAS
Anexo 18. Fondos revolventes asignados

Responssbie @2t Manejo dnl Fondo

Fisesto plo Cargo

(7) (8)

(R3]

(z)

Asgno Campachrdo

(9) (10)

ante de la Unidad Sup

Entrega

NOMBAE ¥ FISMA BIL TIULAR NOMBRL Y FAMA

WWOMARE ¥ | IVAAA 1 10 SPORMAM

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 18, FONDOS REVOLVENTES ASIGNADOS

Periodo e Adminiséracidn: Dis__Mes___ate__ (3)
Dia__Mes___Afo___
Fucha de Elaboracién: Dia__Mes ____ Afo_ (4)
Observaciones
an thertive.
(1) (12)
/
/
/
1"
. '/ -
Recibe [’
R A
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

s NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUSLICO IV. FINANZAS
Anexo 19, Inventario de formas valoradas
Ente Pablico: (1) Pariodo de Adwiniswachie: Ols__Mes___pto__ (3]
Oha_Mes__Afn___
Unidmt Administrativa: (2) Fostua de Enaboacitn Dla_Mer Mo (4)
wa Mo d [s Forme Cantided Tetsl  Preste Unitarde. Ohoervasisam "ﬁfmbmn
Outes Cncatadse LL L Nombirw Pursta ye Corge  Advwetipcion
(85) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (18) (17)
Entrega Regpresentante do 1a Unidad Supervisara Recibe
R

i s

A A G A

A 1T O ST

WEASBAL ¥ TR ST REMOATARLE
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LOGO OFICIAL DEL
ENTE PURLICO

Ento Pablico:

Unidad Administrativa;

Observaciones: (5)

NCHBRE Y P DEL RESPONSABLE

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
IV. FINANZAS
Anexo 20, Informe de la Deuda Publica Directa y Contingente

SE ANEXA INFORME DE LA DEUDA PUBLICA Y CONTINGENTE

Entrega Representante de la Unidad Supervisora

MOMESE ¥ FIRMA DOL THULAR WOMERE ¥ 1A

NOMERE Y FIRMA DL RESFOMBABLE

(1) Periode de Adminisirachio: Dls__Mes____ARo___
Dli_Mes___ANe___ (2)
(2) Focha de Blaborsclon: Die_Mes ___ Mo (4)

Recibe /

HSMRE Y FINUIA DEL TITULAR
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OB DE NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBUCO IV. FINANZAS
Anexo 21. Oficio de recibido de la solicitud de cambio de firmas ante las instituciones bancarias correspondientes

Ente Pablico: (1) Poriodo de Adoseistrackor: Dia__Mes__ Avo_
Dfa__Mes____Ado___ (3)
Unidad Administeativa: (2) Fecha de Elaboracidn: Dla__Wes ____ AMo___ (4)
Ll‘
Observaciones: (6) /
1
Entrega prese de la Unidad L Recibe /,‘/
MOAMIIE Y FITA DEL REEFOMBASLE NOMBRE ¥ FMA OF, TITULAR INOMBRE ¥ FAMA NOMDSSE VP AA 001 NPSFCHSAS E NOMBRE ¥ FIRMA DL TITULAR
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\eoonemsn  NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

BNTE FURLCS V. FINANZAS
Anexo 22. Créditos fiscales a favor del Ente Publico

Povotn de Sambenienate a_Wee At

Este Piblice: (82} T3]
Uredad Admeatratae (2] Fosta de lissecscisn: Da__Mes ____ Me 14
REC:(8) .

hmero de Expediant: (§ )

Erregs Feprmsantants da b Unded Supersaars Socioe |

cuase v Aus T RTERONEAY Y A - S VT cure v

INSTRUCTIVO DE LLENADO .\
ANEXO 22. Créaras finsales 2 tacor del Ere PUSAS. .
OBJETIVO: Comunicar fos orditoe facnies o favar del st poslico

(1) Nombrs ani Frae Pitiico cormespendients

(2) Normbrn e b Unicad.

(3) Parioss comprandida er 1n ue exano en unciones ol Thusr

(4) 7 Ao, y o adl
(5) RFC del erve pibiea, con hamosiave
{8) Nimen de Expediente dal crids fsos.
{7} Registrs cortasie del creens f3zal

(8) Descrocion du: cedno tacal.

(8) Incicar o [a GOCuMEr LSISN AN 19 STTER DO MOGKD Eectrinico o digial. & 4 0pbOoS Lt 23008 BarE
siracarsr eformacén Sgital [USE, CO-ROM, OVD, elc ) y coms Aitos ¢ ganors of y o
in miama (peraies web, ex)

60



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

(0G0 ORCILOEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLCO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 23, Inventario de Moblliario y Equipo (Incluye Equipo de Computo)

Ente POblico: X3 Peridn de Aaniisinsiom D__twe__Ma__
O Mes___Ats___
Unidad Adivnisteativa) (2) Feahn de Eisborscidnc Dla__Mes ___ Ao (4)

o Buwse, 2 < Ragdm, 8 « Moo

Ndmero de Manval  Estado Medio
Mo, D e Mo ficturades  Tehfe DRCHR  paca  Madelo Sel Ublcacdn  Técnico  Fisco.  Observacenes  Hectrénico o
S N0 B ROM isital
Musbles de oficina y astanteria
(5) (%) (24 (8) (9) (10) (1) (12) (13) | (14) | (18) (18) (17)(“)'"10?1‘ (22) (23)
i
|
[
Munbles, excepto do ofician y entanteria
Equipa do computo y de tecnologlas de la
informacién
Otros mobarion y $quipos de administracion [
Entroga Represontante de b Unidad Suporvinora Recitie )
WOMBSE Y FRMA DEL RESPONEABLE NOMNOmem de DRE ¥ FIRMA OFL TITULAR HOMBRE ¥ FAMA NOMURL Y FIAA OCL MESPONSASRE NOMBRE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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[roserrpoy NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
NTE IO V. RECURSOS MATEMALES
Anexo 24, Mventario de Liness TelefGnicas, Teléfonas Celulares y Equipo de Comunicaciones

= m ok e At Dl My A, &
M Nw
Unbidail Atrvensmieative (£3) N ITH
LS ke b Rl wh Mucs | Wedshe  Boie  Compeblelpmdma el Dhsvntanes
L
| L)} ) Lha) (L} ") (1) [RAR] () ) () s (18 1) ()
|
|
‘ |
fl
/|
' /
| 'l
‘ [
o »
| /
|
Irtees Repersentanke de (s Lt d Sapervrams ocne |
CrnRE ¢ Fea O BT v - e+ v [ REN A — o A T T
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PROCESD DE ENTREGA - RECEPCION
1060 0F CIAL DL
INIE POmico V., RECURSOS MATERIALES
Anexo 25.1. Inventario de Parque Vehicular y Maguinaria
i 1 Pk o Ml Mo
Ola_Mtex__ At
Uridad Adsniniatr sty 12) Foche o Dutueruciior Th_Mos__Ase__ 141
|
Wimaray Fowio de Erinds
Nombire det Servidor i, de Niism, e Foche s Daseripeiin del Mdmare Accusatics
‘ LT v )&"'Mnm“""" Plirerg Morca  Podeln  Colae  Placas  (JUTNE tene  Usves it Clmervasionss
‘ e Factura O ]
; Asmaien y Easipa Temeane
") (L1 mn mw (") (1) (Ri0) (2 (13) () () () (814] () (1m) (20 (1) (22) 23 24 26 f2)
|
Conacorlany Bomulyins
s lervvviansy
L
4
/1
Cteaa ey pas e vaneperte /
f
. ') '
/
5
Entregs lesessentane 4 2 niead Spencsars wine
/]
HOMENE ¥ PYSA MOMSALL ¥ FIMA DEL NERPONSMNE P ¥ FA L TITL AN

VI ¥ PN DR RSN £ WOUSRE ¥ FIA DEL TR
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(&3]

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 25.2. Irventario de Pargue Vehicular y Maguinaria
(1)

1050 DML 081
ETERNXD

Pt P50
Umtad Adavbalstrn a1
i s sk de
Regisrds  Asgradin
(1 113y

ot b
Nowtsadeitardae  Pwecis | Mimde
(10) )

(M)

Maginara y wpsgo 3jrioecaais
m

ts)

18]

Mg y e v aiel

Waqehiana y 30 2 Lumincin

1P 00 st y ea T

Hppe e st deias wwdes |
Sreres o ey

Pl ¢ kg Aam s
Clrre wpen

AT L A

AR ¢ TIA e A

ey o 1)

g, Misrars
Fechads  Osswipcha dulBlan  Mama  Mudels  Cule  Plocss 4 St Miphmitn
() ()

Beprevestante 6e \a Lontad Sope s

oot M DM (3
Bo_Neo__p
[
)
(R T
Vet Megadabiies TUTT thica  fhwarvetionse
L MO BONDORRM

(21) (22) |20 (24)28 28 27 (20)

KR ¥ WA I TR

MOUBNE ¥ FBRIL D6 WESPOUAANE

ey

.\\l:"\
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oo | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPOBLCO V. RECURSOS MATERIALES

Anexo 26. Inventario de Obras de Arte y Decoracion
Entn Poblico:

m
Unldad Administrativa:

Purlods dv Adminisleaston; Ola__Mes___Abe___

(£ 3]

Gla_Mes___Mha___
2} Foeta du Eiaboration Dl Wes ____ Mae__ “)
e awe, £ Dol M < Biaks
Puesto
No: _nrmuum vio NOnL G s e ded Blon Descripcion de las  Tipo del Bien Artistico y Cultural Estado Flsico Ublcacién Obsirvaciones
Caracteristicas del
Corgo Pinura | Escultura  Cusdro B R M
Eenes Animisse ) Curtawes
(s) (6) (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13)  (14) (15) (18) (17) (18)
-
|
'
Entrega epresentante de |a Unidad Supervisora Rece /
| /
NOMBEE Y 7 1WA (L MESPOMSANRE MOMERS ¥ FIRAMA DFL TITULAR NOMRRE ¥ FifwA
|
|

NOUEIRE Y FIRWA DEL RESPONSABLL NEMENE Y PN DFL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
V. RECURSOS MATERIALES
io de libros y

LOGO ORICIAL DFL
ENTEPOBLICO
Anexo 27,
Ente POblico:
Unidad Adminisirativa:
Ne. Clauficackts o Mot
(kA (8)

Entrega

NOMBRE ¥ FaA DEL TS

NOMBRE ¢ FRMA GEL RESACHIARLE

(3

) Puriedo de Adminicwacia: Din__Mer___Mo___
Din__Mes___Ma___
(2) Fosha e Eliboracid: Oa__Was ___ Ao (4)
Edterisl Unicacinn Frens e pubscacian Oowarvacions
(%) (10) 1) (12)
Recibe

POMBEE ¥ FEMA OF: TITULAR

fepresentante de b Unidad Supervisors
KIVI ¥ A L NE 8 RAR

AWDIRE ¥ A

7
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\DGCOR0K DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEUmico V., RECURSOS MATERIALES
Anexo 28, Inventarlo de Armamento Oficial

Ente Pdblico! (1) Purfode do Adminisacide Dla__Mes___A___ (3
1 Ola_Me___ e
¥, 2 Fecha de Elthoracion: Uin_Mes___ Me__ (i

e, B+ Begadie, W« st

Paetto Mameio y Ubicacktn  Evtaile
Noire del Servider Wb, du Miie. de Fecha de Deseripeidn del
L Pitifes (Mesguardanto) vie Inventarie  Resgeardo  Asignacion Fecha do Tauips Marca  Madelo  Calitoe Matricul Follo SEDENA  Fisica del < Flllb" Cantidad Obsarvacomes

(5 (8) i (8) (9) (10) 1 | (12 (13) | (14) | (18] {16) (1 (18) 192021 (22) (21)

Lntrega Weprasentante de ls Lakdad Supervisora Rrcde

NOMBRE ¥ PIfiA DEL REBRONGABLE HOMSE ¥ FINMA GEL TITULAR OURRE Y FIRMA NOUERE ¥ FIFMA DL ESPONBAILE NOMORE ¥ FIRMA DEL TITUAAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

(n

LOGO OFICIAL DEL
ENTE POBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 29, Inventario de Archivo de Tramite
Ente Pdblice:
Unidad Administeativa: (2)
Mo Clawrcacion Nondire ol £ apetients. Duseripeisn Vdee 4oz umental UBiencibn
(7) (s) (1) (10)

(5) (6)

WOMENE ¥ PAMA DEL BESECoAS |

Fepresentante de la Unidad Supervisora

WEMIRE ¥ P

MOAEBIRE Y FIRUA DEL TITULAR

Pactoda de Adwinisucin Ofi__Mes__Ao___ (3)

Me_ (4

Fecha & Elnbnracion: Ula__Mes____

Mad Eierremics o
Dl

Ejercicio o Puriofy
(13)

Recbe

OIS ¥ WA DL TITULAN

NERAMIL ¥ 1R CEL AESPOMMME
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PROCESO DE ENIREGA - RECEFCION

Pt du Rdsbanlinciin Ola_ Mot M

Sp——— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
EnTE URIKO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 30. de Archivo de C
Enla Poblico: 1)
S . Ma__
Unidtad Adminiviratiya; (2) Focha ou thubormibe UMt Mo gy
Fatms et vt ol
" eenten v oo e Soccitn chg e . erpeszive ey Tsiza ePetids  Chsthosille Pape— e
L) ~
15 (£3] m (%) (%) (1) () 02) (1) () (AL} (1) (812 (1)
Envegs Rerenuentante Ge 's Unifad Supervacra e
W " o o pedinns v o6 e

VMR + ., T TR ey .

)
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LOGO OPCIAL DEL
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Ente Piblico:

Unidad Adminigtrativa:

(5) (8)

HOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 31. Inventario de Archivo Histérico

Adetvo [ Watecs
Caton
Sacehén Serie
(7) (8) (9)
|
Entrega

NOVIRE Y PS4 CEL TITULAR

(10) (1)

de la Unidad Supe

MOMBRE ¥ 1A

(&)
(2)

Periodn de Mninisteacitn) DL Mes___ Al

i3
Dla_Me___ata___

Fecha de Esboracitns Din__Mes___ Aba__

|(4)

0 teciénkn o

(12) (13)

Recibe

NOMIIE ¥ ¥R DFL RESPONSARLE

gl

(14) (15)

NOVERE ¥ FIMA DEL TITULAR
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FROCESD DF FHTREGA - MECERCON

Perinte de Alsndvhite Ble_Mee__ M (3)

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
e rima | V.RECURSOS MATERIALES
Anexo 32. ¥ Equipo v Recrestiv
e MuBen: "
Unidad Admic stimtios t2) Bla_Mes A,
Fochade Duboracion. Dla__ Wes M (4)
Bt 0+ gl - s
ManuM Extado
MG el Sl Ubcadds  Tioka  Fics  Obsnacone M8 Hédrlalno
SN nRM

M. de Focha e Tocha ée Descripeion dt Ban
(23)

Mo, NNombrada| Servidur  ruaste v/e Nom. es
PULtcn (Reayuandamtn) Cargs Ioventaris  Nesguasde  Asigeacida  Adgeieicidn
Bquipes y apsisbes suttmvivusies
1) 16) m ") (L)) (1) (my (5] () (1) (15) (M) (7)) e 3 (22)
Apsimce sopertion
Camares teografices y 4 viesn
/
/
¥
4
/
“
Begeesentante e ls Unied sspereivare Facde
Ul
MM ¥ AL TR

Intrees
WOMSRE ¥ FOA AN ¥ P D RO

A ¥ P DO 1P

VAL ¥ A DL REFONAR &
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PROCLYO DL ENTREGA - RECEPOION

Prriods o Adriniaveciée; Ofa_Mes__Mda (o
Ol e Mo
Fachs de Elibaruciier Ol_Mea _ASS__ | 4)

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
1OGO OFCIAL DEL
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 33, Equipo e Médicoy
Ente Piblico: (53]
Unided Administrativa: (2)
O Boena, 8 guier M - Mo
| Puesto Manval  Estado Medso
N e ooy | IOt | Ml ehade | agads | Deechadel| e (Modelo | Swie|| Ubkacn | Thmio | Fikco | (Obesvacasss | tciniaka’s
Caryo iz SN B oRM Plgkal
Eauipe médico v de Saboratoro
(8) (6) {7 0 %) (10} (1) 1y (13)  (14) (15) (18)  (17) (1) 19 20121 (22) (n)
|
i
Imstrumental médico y de laboratorio |
| [
|
[}
/
‘.;
/
¢
trtregs Nepresentante de W Unidad Sepervisors Fechre
NOMERE Y FIRMA DEL RESPONBABLE OMERE ¥ FIRMA DL TITULAR MONIRL Y FHMA SDMBRE Y FRMA DEL RESPONEAR £ PUORSIIE Y F A DXL TTTURAN
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

10GO ORICIAL DEL
ENTEPOBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 34, Activos bioldgicos
Ente Poblico:
Uniddad Administrativa:
Ne. Nim. de "'m Puesto y/o
(Resguardante) 199
Bovinos
(5) (6) (7) (8)
Porcinos
Aves
Ovinos y caprinas
Poces y Acuicultura
Equinos
Especio monores del zoologico
Arbojes y Plantas
Otros Activos Bidlogicos
Entrega

WOMINE ¥ IVAA O TP A

AR VA (L IR SONSA

Descripdon de
Active

|

(2)|

(10) (1 (12) (13)

Representante de ta Unidad Supervisors

OB ¥ FRA

Prtiods de Admisiswacitn: On__Mes____Ado___ (s

Dla_Mes Mo
Foha do Elsberssion: Dia__Mex ___ Ada__ (4)
Vacunado
Edad Raza Especio s N Observaclones
(14) (18) (16) (17)[(19) (19)
J
'l‘
/i
[
/1
I
! {l -
Recive /
1
WOBEE ¥ FIWA DEL RESACNBARE SOMINE ¥ WA 1 TITEAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEFGION

i enaina NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE pUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 35. Patentes, Marcas y Derechos

Ento Poblico; (1 Pertadn 2 Adminivisaciter Oln__ea___Ab___ 5
e %)
Unésiad Administrativa: 2 Facha d Elsberneiin Dt bes ks i
Tiawgs da vigence
Al d i Pursto y/o Cargo nom, de regietio Usicacitn Oservaciones
Patnnies
() {8) (&4] (8) (%) (10) (| (12 (1) (14)
|
Marca
Dorchos [
°J
!
Entrogs Regeesantante de b (nidad Supervivora Roche
NONEWE ¥ FIFIMA DEL RESPONBASE MOMBHE Y FIRNA DEL TITULAR MOVIDAE ¥ FRVA WOMURE ¥ FIRMA OFL RESPONEARLE INOMOAE ¥ FTRAA TFL TITLRAR
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PROCESD OF ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
V. RECURSOS MATERIALES

(1

(2)

OGO ONCAL OEL
EnTEPOBUCO
Anexo 36. Licenclas
Ente Pabiico;
Unidad Adminintasiva;
Nomita et Servidor Pihlics
No. (Resguardante) Puesto y/a Carge Mo de liconcin
ncmbinlne
(5) (e (7 (9 )
Comorcates
Olras

Entrega
MOMSHE ¥ FIRMA DEL TITULAN

NOWDRE Y FIRMA DEL RERPONBASLE

(10)

Nepresnntacte de la Unided Supervisora

HOMBRE ¥ FIRMA

oo o Adeidnacte Ba_tor__No__
oo sa__ (Y
Fuchia de Bsbounchdn; Bn_ Mos___ Ata. i
Thempo de vigenci
Ublcacibn Otnesvacianes
Oasde Masta
(1) (12) (13) (14)
Wetihe

NOWERE ¥ FIRMA DEL TITLLAN

NCMERE ¥ FIMA DL AEEPONEARLE
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(OO DROALGN NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE FUBLICO V. RECURSOS MATERIALES

Anexo 37, Otros activos intangibles

Uridad Adminiatativa:

Puesto y/o Cargo Niim. de Referencin

(s5) (8 (7

| e Warire e Serddor Pdblica
| (Resguardante)

‘ (8) 9
|

Entrega Heprusenteate de ta Unided Supervisora

NOMERE ¥ FIRNA CEL WUTFONSAIE NOMERE ¥ FEMA DEL TITUAR NOMBRE ¥ FIRIA

(1

(2)

OIS ¥ FMA DEL RESFPONSABLE

Pariode de Admminicit: Ola__ Mes Al

)
Ola_Mes__Abe___
Focha do Blbosaciton Dia__Nes ____ s (‘]
110} (1)
.‘éi
o
/
!
necie /

ONBRE ¥ FINMA DEL TITIAR

76



Chetumal, Quintana Roo

Periodico Oficial

Junio 16 de 2022

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

e e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 38, ios de Bienes M
Ente Piablico: (1) Periodo de Administracién: Dia__Mes Aflo___ (3)
Unidad Administrativa: (2) Din__tes___Afio___
Fecha de Elaboracion: Dia__Mes _____ Ato___ (4)
No. ,m“' Smvidor | Normde | \Fedm de Descripcién del Blen Marca Modelo Serfe Ublcacién Observaciones
(8) (6) (7) (8) (9) (10) (11) | (12) (13) (14)
|
Entrega P de la Unidad Sup a2 Recibe
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE Y FIRMA DEL TITIRAR NOMDRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

o A NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 39, Inventario de Archivo Prop para Baja D
| Ente Pablico: (1 Pusiodo de Administracibn: Dis__Mes____Ata___ (3
Da__Mes____AMo___
Unidad Administrativa: (2) Fucha de Elsboracion. Dis__Mes ___ Afin__ (4)
‘ Na. Sarm Documentsl Eepwidionte Poihat shlrainas Valas Decumentst

(5) (68) (7 (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (18)
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

V. RECURSOS MATERIALES

LOGO
OFICIAL
ANEXO 40. Sellos oficiales
Ento Pablico:
Unidad Administrativa;
No. Layenita del Satio No de Sollos Arex 2 1a que cormesponde
(5) (8) (7) (8)
Imgresidn do Selios
(1)
Entrega

ROMERE Y FRMA DEL TITLUAR

NONERE ¥ FIIIA DEL HESPOMSANLE

Nomtis dol res(uardanie

Representante de la Unidad Supervisora

MOMBAR Y FiFwA

Puriodo de Adiinistacidn: Din__Mes___Aha,
Dia__Mes___Abo,

Focha de Elsboracién: Dis__Mes Aho,

Observaciones

(10)

Recibe

NOMBRE ¥ FIRVA DEL RESPONSAULE

(3)

(4)

NOMSRE ¥ FRNA DEL TITULAR
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—— NOMBRE COMPLETO DEL ENTE PUBLICO
ENTE POBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 41, Reporte de existencias en almacén

Ente Piblico: (1) Periodo de Administracion: Dia__Mes____Alo____ (3)
Din__Mes___Aflo___

Unidad Administrativa: (2) Fecha do Elaboracién: Dla__Mes ____ Ao__ (4)

Clave del Descripcion del articulo (Marca, Fecha de Unidad de
No:  articulo Noniite d Artioio Modelo, Tamafio) Adquisicion  Medida ity

de Admédn ik ¥ Artlouion do oficina

| (5) (6) (7) ‘ (8) (9) (10) (1) | (12)
[

Allmersos y Uransilios

Matedas Primas y v

¥ Adicuios de Y
Procucios Quimicos Farmacduticos y de Luborsiorio
Combustivies, Luticantes y AdNivas.
Vestuwio, Blancos, Frendas oe Proleccdn y Artioulos Deportives

Motoriates y Sumsvstos do Segurided /

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe /

MOMBERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSASLE NOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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FIROCES0 DE ENTREGA - RECSPOION

NOMBRE COMPLETO DEL ENTE PUBLICO

i e A e e A

2

Bl N
. D S P

Otmervackcaes

(L))

by ibi rog V. RECURSOS MATERIALES
Anoxo 42. Retacidn de bienes inmucbles en propledad y posesidn
Ente Poblea:
Unidad Adm ssirative;
A ) Dotumenta
No,  Descripcién det quescedita  Facha de Modio de
ey CMairal  Comercial Propledad e
Posessd
Tarense
(8} (43} () %) (19) (1)

EaNcian i rovdencisies

Otron biwane inmusbies

R ¥ A L T AR

(1)
(2
Datos e Yipe dn Fresin Superficle
Clave  Inecripeién on el UGN wedidony o Dasting
Ursano. Rustico Praionz Ctbedin 8L comaanciae  Actunt
ata Progiednd M
(2 () (va) 115) (1) (1) () (19) {20) () {a2)
Boprereriaate ae la Undlad Superyaute RAecrhe
BERUMIL YT BMA DE L RE SSCRRAGLE

HCMERE ¥ FIMA

HICMBIE Y P CEL Y1 A

£ DL

o v
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____ NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE RUBUCO VI, ADQUISICIONES
Anexo 43. Relacién de Adquisis y Ci de Servicios Vigentes
Ente (1) Pariodo o Adminisracio: Ola__Mes____AMo___ (31
Ola_Mes___pso__
Unidad Administrative: (2) Fecha o Elsboracion: Ola__Mes___Ato__ (4)
‘ Vigencia
Nombre de ta Institucidn, Persona Facha de
Namaro de Motal arvicio Imparte total el
No, Tipo de Contrato  Flsica s Obaervaciones
‘ Contrato et ol Contrite BTN contratado contrate o i
(8) (8) (7 | (8) (9) (10) | (1) 1z2) (13) (14)
|
Nora oy sipsienena Lurvrmeaia Senacaos, el
Ertrega o de la Unidad Supes a Recite
NOMBRE ¥ FIAMA OEL REZPOMSARLY NOMETEE Y FINVA (EL TITLAAR. NOMIRE ¥ FRMA NUANIL Y FVIMA DOL RESPONBABLE HOVENE ¥ FIMA DFL TITULR

82



Junio 16 de 2022

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1060 ORCAL DEL

ENTE PUBLICO V1. ADQUISICIONES
Anexo 44, Retacion de C de di de Bienes e g
Ente Puiblico: (1) Parindo oe Admiskstracién: Ola__Mas____ ASn___ i
Ole__Mus__Ma___
Unidad Administrativa; (2) Frohe de EMboraeidn: Ola__Mas____ Ade 14y
(i B i (ot Impotedel  Descripeidn dol G-aes pecy
cantrato Propletario Tipo Ubicacibn arrendamiento contrate del al
(5) (8) (7) (e) (9) (10) (1) (12) (13) (14) (15)
Entregs Roprosentante de |3 Unidad Supervisora Nacive
TN ¥ A A 11T

WORASE ¥ FHA DEL HESIONEANL £

MERIHE ¥ YRR DL TITAAR

NOUBRE ¥ FRlUA

WOLIVIE ¥ WA (F5. WERPCNAAS &
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

VI. ADQUISICIONES
Anexo 45, Relacion de polizas de seguros vigentes
(1)

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUGLICO
| Ente Pablico:
Unidad Administrativa; (2)
Vigencia
No. Nimoro de Poliza Nombre de Ia aseguradora o) a Descripcidn del bien asegurado
(7) (8) (9) (10)

(5) (8)

Entregs Representante de ki Unidad Supervisara
HOMBRE Y FIRVA DR TIULAR NEMORE ¥ A

SORABIE ¥ 1A DL RESFOMIADLE

Periodn da Adminisiracion: Din__Mas___Afo__
Oin__Mes___Ao___
Ao (4

Forda de Elaboracion: Dia__Mas
Costo Parlodo de pago  Obsarvaciones
(13)

(1) (12)

Recibe

WOUBRE ¥ WM DEL RESPONSABLE NSRS ¥ FIA OFL TITLE AR

“
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

400 oL ot il P
Anexo 86. Relaclon di de ob ¥ sarvicios In misma vigentes
Ente PObiMa m i L
A
Unitad Adm Alssanve 2) L S (a
et ou bon [T o e Mewnce
dolas Mmoo Modeluiad de  Pracens dn Inparee dal Total del
Nutwp e TSN Wreto du Contrate Pamhrn ¢ I+ OB o
borcovrad oa% Sfeacda  Adjusicacda OIS pt intoninn Meidgle  Lséasded ™ Pinasetess
A » (An|
Lditicahm hasirsalonal
[ 8) (34} oy o (1 (&11] 12y (131 (143 116) (1) (m ) (w (103
Exifieasion ne hubitasienal
hm.&--p-u-nnm-hnm—“n
*lectncided y Wismunsasanes
ivinia s 4
Corttuecdn e vine da cominieation
/
/
| «
‘|
Tratujon db e
Erviege Fearusemtante do 1y Unetad Sugaceiicss Rucke
A A GO RSP A A e T eminE Y F O ¥ T DEL MEBTCEAIR S e T
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_— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO Vill. ORGANIZACION
Anexo 47. Regl Interioro |
Ente Pablico: (1) Pevicdo do Administracian; Dis__Mes____Ade___
Dia__Mes___ Ao (3)
Unidad Administrativa: (2) | Fecha cle Blsboracion: Dia__Mes___Afo__  (4)

SE ANEXA REGLAMENTO INTERIOR

/
Satuacion Actual del Reglamento interior: (5)

Observaciones: (6) /

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe
/

NOMEKE ¥ FAMA DEL RESROMSAIE NOMERE ¥ IMRMA DL TITULAN NOMBRT ¥ WA NOMBRE Y FIA (53 AESPONSABLE NOMERE ¥ FIMA DEL TITULAR
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(060 OHGAL BEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
[ ENTE PUBLICO VIll. ORGANIZACION
Anexo 48, Estructura Organica Vigente

Ente Piblico:

(1) Pariodo do Admisistracion: Dla__Mes____Afo_
Dis__Mes____Afo__ (31
Unidd Administrativa: (2) Fecha de Elaboracion: Dla__Mes ____ Afio_ (4)
(5)
““
M:Enmnmnmmnomacmwammuncmcm,m.mmwﬁmmmw ,‘
|
Observaciones: (6) |
i
Entrega Ll tante de la Unidad Supe Recibe
I
NOMMSRE ¥ WA DL RESPONSAR & NOMERE ¥ PIMA DEL TITULAR NOWRRE ¥ F e MNOMBRE ¥ £ (EL RESPONBABLE NOMERE ¥ FINMA DEL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO VIIl. ORGANIZACION
Anexo 49, Manual de organizacién, procedimientos y registro de trdmites y servicios
Ente Pablico: (1) Periodo de Administranion: Dia__Mes____Ano___ (3)
Dla__Mes___ AfNo___
| Unidad Administrativa: ( 2 ) | Fecha de Elaboracion: Ola__Mes ____ Afto___ (4)
|
No. Nombre o Titulo Situacién Vigente a partic de Obsarvaciones Modio gl;:ldmo o
(5) (8) (7) (8) (9) (10)
Entrega de 13 Unidad $ Recibe
NOMERE Y FIRMA NOMURE Y FIRMA DFL RESPONSABLE NONBRE ¥ FIRMA OOL TITULAR

NOUBHE ¥ FRMA OF). RESPONSADLE NOMARE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

TR0 Vill. ORGANIZACION
Anexo 50, Plantilla de personal vigente

Ente Pablico:

Unldad Adminiatrativa;

Na. | Tipa de Plure Nambre Pussta yloCargn. Nivelo zategorin
Coaflanza
(5 (8) (84 (#) ®)
Base
Hoaorarios asimitados
Interino o por Lampa doterminads
Lntrega

M ¥ PP DB NSO NOMIE ¥ 4S8 L 1T

Periaie de Adrerimearion: Dia__Mes____An,

(80}

(2)

Focha de Elabiontitn: Dla__ Mes

a_wa__sme__ P
M (4)

RFC. At do

(1) (1) (1)

Mepresentante de b Unidad Supervisora
N € FRA DEL RESFORIARLS

e

(13)

(14)

AR ¥ R DL T
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o NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
o v VIIL. ORGANIZACION
Anexo 51. Refacién de personal de 1a Institucién comisionado
Erite Péblico: (1) e
O Mea M @
Unidad Adimininicativa: (2) Fochade fistomeitn Tia__the Ao (%
Periode
No, rrc Nombre Puesta Tipo de Plaza Motiva Area do Adscripeiin Luger da comisidn  Observaciones
| toicko  Conctuskdn
|
(5) (%) 7) () (e) (1) (1) (1) (13) (14) (15)
Entregs Renrerentaria oo 4 Unidad Soperdson Hacite
AR v 0L TV scusas v o R A L RS AegRe  ri T LA

NOURHE ¥ $UMun S04 espuls
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LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

Ente Piblico:

Uniidad Administrativa:

Observaciones: (5)

NHOMERE Y S DL, RESPONRAR £

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
VIIl. ORGANIZACION
Anexo 52. Tabulador de Sueldos Vi

(2) |

Entrega Repeesentante de la Unidad Supervisora

Periodo de Administracion: Dia__Mes, Ao
Dia__Mes____Ano___ (3
Fochads Elabaracion: Oln_Mes___ Mo (4)

SE ANEXA TABULADOR DE SUELDOS

Recbe
f

NN Y 1A DEL TTTULAY TONERE ¥ £ SA FOMIFE Y FIINA DEL RESPONSABL I NOVERE ¥ FINA COL TITULAR
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) NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL
ENTE PORLICO VIIl. ORGANIZACION
Anexo 53. Contratos Sindicales Vigentes

Ente Piblico:
Unldad Adminbatrativa;
o Nomdiro de b Imstiueidn con quin Fechn de colebracion Objets
#¢ calobrd ul condrato del cantrato del contratn
(5) (8) (7) (3)
Eawgs Representante de la Unidad Supervisora
MOWESRE ¥ FIRMA DEL AT SFONANLE NOMBRE ¥ PRMA DEL TITUR AN NONIEY ¥ A

Portodo de Adminkstoaaion: Din__Mes__Ato___
Dla_Mes___Ats___

Tecta de Ciaboraskbe Ola__tes

PRI Y WA L AESFONSASLE

(3)

Ao
(4)

Obnervaciones

(1)

HOMEE ¥ FHIA DEL TITVLAY
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
1060 0AOAL DE,
INTERIBLICO VIll. ORGANIZACION
Anexo 54. Relacién de las incidencias de personal

(%] Pativde de Admatvaciio: O Mea___Avw__

Ente Pubkliso:
3]
a_er___ta
Unictad Administrativa 2) Focha de Olebetdets Ol Mes ____ At (4
Total de Incidancias
N Tipode Placa Nombro Area de Abscripcitn wre Puesto o cargo Observaciomes Mo¢i0 slectidaico
[ o digitat
wrishiras de entisds  Incapaciiedes Otror
.
Contianse |
(8) (%) (7) (&) | (9) (10) [§1F} (123 (1) | (14) (15)
|
|
fase
Manararios asimiwdos )
v/"
{/
ntesing © poe thempn detmrminado
Entregs Fepresentante de la Uniad Sepervisorn Recite
OB ¥ . ST WA ¥ #10MA DL T o v OV ¥ Foe GO AE IO LB M ¥ P O AT
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1069 ONOAL DEL
ENTEPUBLICO DX ASUNTOS LEGALES
Anexo 55, Relacién de contratos de comodatos vigentes
Ente Potdico: ()
Uniclad Aderiniatrative: (2)

R T M pardon e Wombee dol varvidoe piblics  Carga dol sarylder priilcs.
CHleL0 ¢t Contraty cantrate Oul
(5) (8) n (8) () (10) (1) 12)
Entrege Represeatante de [a Unidad Supervisora Recibe

WOBMSRE ¥ 5 06 MM MENAK T A GEL TR Ao T I WA T VWA 1] A ¢

L S N H
Dis__Mes, Ab

Fecha e Enbemeitr ia__Mos___ At 4

Wgescia
Ubsarinciones

(13) [14)

MO A D ST
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Ente Pabiico:

Unidad Administrativa:

Hdmaeo dn
Convenio

(5) (8)

OUTAN ¥ FRAMA DFL BESPUNSAILE

PROCESO DE ENTREGA - RECEFCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

IX. ASUNTOS LEGALES

Anexo 56. Relacion de de ion vi
Nomiive de ta lastitucion, Parsons
Naturaleza de la Fuacha du colabeasién
Fisica 0 Mora! eon quisn e calobro el Descripcién dai Condrato
Coneesién (Cancasionario) del contrato
(7) (8) (9) (10)
Ertregs Representante de la Unidad Superdisora

WOUSIE ¥ FHVA DRL TITULAR

NOVIE ¥ E

MVBRE ¥ TEVA OFL TR S

Purfods de Administasion: O__Mes___Ade___
Oin__Mes___ A

(3

Fecha do Elstioracidec Dia__Wes Ano__ (t4)
Viguneia
Otwsrvnciones
o™ Al
12) (13) (14)
J
|
(.,
/
of
Recibe

NOMIRE ¥ PRMA DEL TTAM
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=— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
enTe PO20CO 1X. ASUNTOS LEGALES

Anexo 57. Situacién de procesos juridicos promovidos por el ente piiblico

Ente POblico: (1) Puolody do Advivieimbbon Dla_Mea__Awe_ |/ 3}
Ol _Wea Ao
Lnidad Adminisirativa: (2) Fehn de Elsbacacibe: Dia__Mes___ Aibe
. om
| Ui facne de
Ne. ead 0. Ties Fushu deinlily  Actusebda o Uilgencla & el
Presesal)
(8} (8) (7 (8) (") (10) (1) (12) (13)
/
/
/
q
_/'
Entregs Regresentante de la Unidad Superyisors

R
MBS TR R e tpenaA N OB ¥ TR DL TIRLAR VRS Y L S REOnGA ¢ WOLRTE ¥ WA S0 VAN
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
en contra del ente piblico

LOGO OHOIAL DEL
FNTE PUBLCO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 58. Sit de
Ente Publica 51
Unided Administeativa:  (2)
[
No. W de Expedients  Autaridad que tievs ol caso Tio do proveso heter Fecomeniicio | (AR, ke
Processt)
(5) {8) | (7 (s) (L}] (10) (R0 | 112)
‘ |

|

{

/

/

y

v,:4

Entregn Remesertante de t Unidad Suparvisorn Hecke /
[P p— [R R —— [ ot vt o B3 £ WO ¥ A G T /
/
)

Pariedn de Amimistimcibe: Ola__Mes___ Ma__
O M,
Fachs oe Embarasitn: D__Mes____ Aka

(4)

(1)
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lnte Pébico:
Unidad Adonlndits v
Wdmers Ge
o Fdeizemina

(8) (6)

PROCESQ DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 59. Contratos de fideicomisos

Nombee el Prograns Feekomllests Filuciero
(7 (8) (9)
Entrega

ACUBTE ¥ I L VLA

WOMIE Y PR 01 RESRONDAmE

(1)

tnhaiomimie Fechs de Contrato

(10)

(1

Corom et
fdecemba

(12)

Represuntante de la Unidad Supervisors

Ncam Y P

Povkee du Aduiutcuction Dls__ Mes___Ma__

I(EY]

Ol ___Adu__
4y

o e Dol Ola__Mbes

Fetimonie
st et i o
(13)  (14) (15)

INOMBIRE ¥ PA L RO E

At

OBservacisnny

SR P GEL 1T
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Din__Mes___ Ao
Fecka de Elsbarachdn: Dis__Mes ___ Al (4)

Pasindo de Adminisiracion: Din__Mes___Ae___
(3)

(PR NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO X. FISCALIZACION
Anexo 60, de observacl en p! de
Ente Pablico: (80}
Unidad Administrativa: (2)
LATA00
Mo | (Tigo déAudierts Herm  Feata o Nlaide Pl Mibtey e Rpamhlss Ovearvasiooes
Mo Notheadas
SnMosmosin | " oM 1008 Witageasiin iers o Nontwasian  METIER
(5) (8) {(7) (8) (2) (10) ) (12) (13) (14) {16) (16) (17)
b
/
/)
o .
intregs Representante de L Unidad Supervisora Necibe M
| et e | e | s /
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1DGO OFICIA DEL
ENTE PO X1. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 61, q C
Ente Pablico: (1 Furtoto de Adubsistiactto: Dla__Mes___Ada___
L e ( ’)
Unided Adrsénstrative: ) Tk i i
Tierga de.
. (Respusecante) g Fuscion  Cots  Varsion theenda ? uoactn T Observacioess
)
(5) (8) (1 (8) (9 (10) (1) (12} (13) (14) (15) (16) (1) (1)
/i

/
/
{
('

/

of »

[

g
Entregs Representante de s Unidad Supervinony Nec e
p
NOMBIE ¥ BMA L 1TTURAR ’

MOMBRE ¥ FINMA DEL EBIONAI & WCIVIDRE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMERE ¥ FRMA NOMRRE ¥ FRMA DFL RESPONBARLE
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFCIAL DIL

ENTE PUBLCO. X1 SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 62. d de Inf
Enle Publico: 1) Periods du Adrtotimciio: Dla_Mus___Ma__
Da__Mer____Ade ( ‘ l
Unicind Ademininteativa; (2) Fouha de Elslarncibe O Wes____ Abs__ o
‘ Norirs 66! Servidor Piblica Lenguja de cadipn
No. Pupito y/o Cargo Nombre Fencién Versién Ublenciéa Observacionas
| (Resguaidants) programacidn Fuente Winte Téenles
(5) (8) (7) (5 19) (10) (1) (12) | (13) (14) (16) ey | m
|
|
|
|
|
f
/v
n/
Entrega Mapresentaste de L Unstars Supervisors Neve
v
NOMINE Y FIRMA DEL RESPONSAN, I NOMBRE ¥ FIWA OBL TITUAR NOARIRE Y FIAgA NOMESIE ¥ 1 IAA DEL I SPONSABLE INCORRTE Y FIINA DEL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
XI. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 63, Inventario de Sistomas de Informacién en Proceso de Desarrallo

m

()

Purtede o Mminisiroidoc O_Mer__po__ (4
Ol Me__
(1)

Tocha d Clsbormibe: D__Mes Ao,

LOGO ORCIAL DFL

ENTT POBCD
Erin Pablice:
Unictas A nisbestlyn:

Situmclon Actusl
o™ HNembea del proyects Objetive Langunje de
Exapa do desarralio % de Avance
(5) 18] (84 (e) () {10) (1) (12)
Regmesentante de la Onidad Suseevinors Retibu
NOMBRE ¥ FIA UEL MESPONSALE NOVERE ¥ FIVA OFL. TIMRAR

NIV ¥ FIRMA DEL TITULAR

INOMERE  FIRIA O€1. REGPONSABLE

MOMERE Y FIRMA

102



Junio 16 de 2022

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

PROCESO DF ENTREGA - RECERCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
CION

(B "
pom oot 0. SISTEMAS DE INFORMA
Anexo 64. Respaldos de informacion
e Piblica; o
Uil A ratioa: 12
[t Commtinn Tho 4 Brparts ¢4 romien e e s
- Moeboe dui Mmr Ouascpvine Povs amisita R e Uk e
PUNAEA ke Tiete amae TS s b e b
(L] 18 n (1) " o) (R3] (53] [0 (500 1) (.
tatrege Empanurstanbe de s Unided Scnery soen

e M O
[
Frcha e Pubracites B_Wia___Ma__ 4y

Corarmaiben

(m (AL}

Ao .

o 1o 0 e

e Y PaA L YA Iy

Vst v ran v rear e
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e ——— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
XI. SISTEMAS DE INFORMACION

ENTE PUBLICO
Anexo 65. Claves para A a los Sl de Infor
Ente Publico: (1) Periodo de Administrackon: Dia__Mes____ AMo___ (3)
Din__Mes Ao
Unidad Administrativa: (2)
Focha de Elnboracion; Din__Mes ___ Afo__ (4)
Contrasein entragada
Ne. Denominacioe de! Bistenss Usuario de atceso Coservacianes
s No
(5) (6) (7) (8) (8)
‘,//
/
[+
/
Entrega presentante de la Unidad Sup Recibe 1
'/
/
I”
NOMEIRE ¥ FieA NCVERE Y FIRUA DI RESPONGASI E NOMINEE ¥ TIMA DEL TITULAR

NORHINE Y FIRMA DL AEEPCNEANLE NOMBIE ¥ F FIMA DEL TITULAR
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wcooncwoe. | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE POBLICO XII. ASUNTOS OPERATIVOS PRIORITARIOS
Anexo 66. Informe de p y i a atender dentro de los 90 dias posteriores a la entrega y recepcion

Pericdo de Adminisiracion: Dis__Mes____Afo___ (3)

Ento Pdblico: (1) |

Dis__ Mes Ao,
Unidad Administrativa: (2) Fecha de Elaboracion: Dla__Mes___Ato__ || %)
Fecha
Mo, Asimle o « Situaeion Actunl Otsarvaciones Madla Elsotrénion o Olgial
tatielnacién

(8) (8) (7) (8) (9) (10) (11)

Entrega P de ks Unidad Sups Racibe /

NOMBRE ¥ FRlA DEL REPONSABLL NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR FOMORE Y PRI NONERE Y FINtA DFL HESOORNAM E NOMERS ¥ FIMA DUL TTTLAS
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(3)

e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE POBLICO Xlil. NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO

Anexo 67. Programa de Trabajo de Control Interno (PT1)
Ente Piblico: (1 ) Pariodo de Adavinistracién: Dla__Mes____Afo___
Dia__Mes. Ano___
Unidad Administrativa: (2) Fechade Einboracion: Dle__Mes ____ Afo___ (4)
[
SE ANEXA PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO
|
Ovservaciones: (5)
Entrega 0 de la Unidad Supes Recibe
HOUBRE Y FRWA NOVBRE ¥ FIRVA OBL RESPONEAR &

NCREIE ¥ FANA DEL TYTLAAS

MOMSSE ¥ FIINA DEL MESPONSARLE

NONDRE ¥ FRMA DEL TITULAY
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ST NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 68. Informe Sobre el Ejercicio y ino del Gasto Federalizad
Ente Pablico: (1) Periogo de Admenitracion: Dia__Mes____Afe___
om__tes___ane__ (3)
Unidad Admintstrstiva: (2) Focha de Elsborecide: Dla_Mes___ A0 (4)

SE ANEXA INFORME SOBRE EL EJERCICIO Y DESTINO DEL GASTO FEDERALIZADO

Obsarvacionss: (5) 1]

Entrega de la Unidad Supe Recibe /
NOMBIE ¥ FS0MA DEL NEHFONSAILE NOMBRE ¥ PIWA CEL TIVAAR NOUSRE Y FRVA o

WOMUAL Y FITMA 2L RESPOSSANLE MOMINE ¥ FIMA DEL TITULAR
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Ente Pablico:

Unidad Administrativa:

Obsarvaciones: (5)

NOMDIE ¥ FIMA DEL RESPONSASUE

PROCESQ DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 69. M: Pagados por Ayudas y

(1)

(2)

SE ANEXA DOCUMENTO

Entrega tepresentante de la Unidad Supervisara

WOMBRE ¥ FIRMAA DI TITLLAN

NOMERE ¥ P L R SFONBABLE

Periodo de Adwinistrackdn: Din__Mes Ao

(3)

Din__Mes___Ado___
Facha de Blaboracién: Olu__Mes ___ AMo___ (1)

Rectbe /

NOMANE Y FHIMA DEL 1T1AAR
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LOGO ORTIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 70. Evaluaciones e Indicadores

Ente Pablico: ( 1 ) Periodo de Adndnistracion: Dis__MWes____ Afe____
ou_we___ae__ (3)
Unidad Administrativa: (2) Fachnde Elsboracion. Dla_tes___Me__ (4

SE ANEXAN EVALUACIONES E INDICADORES

Observaciones: (5)

—Q

Entrega P de la Unidad Sup Recibe /}

NOVERE ¥ FIRIM DEL RESHON ALY MONDRE ¥ FIRMA CEL TITULAR NOUESEE ¥ A MBI ¥ PRSI 6L ESPORBATL NOVOAE Y FIRMA DEL TITULAR
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(OGO OFICIAL DRL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 71. Documentos relativos al Comité de Ti ia, tales como nombrami actas, entre otros
Ente Pablico: (1) Pertodo de Adminintraciéa; Dia__Mes____ Ahe___
Din__Mes___Ae___ (3)
Unidad Administestiva; (2) Fecha do Elaboracion: Dia__Mes ____ Afn__ (4)

SE ANEXAN DOCUMENTAS RELATIVOS AL COMITE DE TRANSPARENCIA

Obsarvaciones: (5)

Entrega pe de la Unidad Supervi Recibe

NONERE ¥ FIRAA DEL NESPONSAR & NOMIRS ¥ FRA DEL TIILAR NONERE ¥ FRUA NCMIRE ¥ P DEL RESPONSABLE MOMIRE Y FIRVA DEL TITLLAN /

110



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

FROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

iosoonomce | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 72, Relacién de solicitudes de informacié di de d

P

Ente Pablico:

(1) Perfodo de Administracion: Dla___Mes_ Mea____ (3)
Din__Mes___Aa___
Unidad Adminlstrativa: (2) Facha do Elsoracidn: Din__Mes Ao (4)
|
1
No.  Namero do Follo "% 4% Hacenclén Descripelén de ta Sollcitud Situncion Actual Observaciones
(5) | (6) (7) (8) (9) (10)
|
/
/
//
f
|«
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe & [
MOMBRE ¥ FIRMA DEL RISPONEAM E NOMHIRE ¥ FIMMA OEL TITURAR NOMIIRE ¥ FIRWA NOVORE Y FIMMA DEL RESPONSAM £ INOMIIRE ¥ FUAA DEL TTTULAR /
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
| Anexo 73. Relacion de recursos de revision en tramite

Ente Pablico: (1) Pariado de Adminlstracién: Dia__Mos, Afo___ (3)
Din__Mes___Afo___
Unidad Administrativa: (2) Fecha do Elsboracidn: Dis__Mes Mo (8)
No, Nmmm Motivo del Recurso do Rovision Situacion Actual Obsarvaciones
(5) (8) (7) (8) (9)
|
/
r’/
¥
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe . ‘f :
ﬁ'
NOMBRE ¥ FIRMA CEL RESPONSASLE NOMARE Y FEIMA DEL TITULAR NOMARE ¥ FIMA NOMBRE ¥ FEIMA DEL REGPONSADLL NOMERE Y FRMA DEL TITULAR /
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Pariodo de Administracksn: Da__Mes___ Aio___
(3)

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
Dla__Mew___Aflo___

LOGO OFKIAL DEL
ENTE PUBUCO XIV. TRANSPARENCIA

Anexo 74, indice de Expedientes Clasificados como Reservados

Ente Piblico: (1)
Unidad Administrativa; (2) Focha de Elaboracion: Dia__Mes Mo (4)

SE ANEXA INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Oservaciones: (5)
s de la Unidad § Recibe

Entrega
INOAMSRE Y FUASA DEL TITULAR HCRMIE ¥ FHMA NOMBRE ¥ FIRtan DEL MERroaeas ¢

NOMBRE ¥ FRAM USL RESPONIANLE
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Ente Pablico:

Unidad Administrative;

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

XIV, TRANSPARENCIA

Anexo 75. Tabla de aplicabilidad avalada por el Comité de Transparencia

Obsurvacianes: (5)

MOVSRE ¥ FIRMA DEL NESAONRSAIE

Entrega

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

SE ANEXA TABLA DE APLICABILIDAD

NOMIRE ¥ FRMA OFL TITAAR

Representante de |a Uinidad Supervisora

MOVRE ¥ PR

(1)

Periado de Administrackén: Dia__Mes. Aso____
o__mes___aso__ (3}
Fechade Elnboracion: Dia__Mes ____ Afo___ ( 4)

NOMIE ¥ FIRMA LEL RESSCHAIE NCMEAE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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NE——— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 76. Aviso de privacidad integral y simplificado

Ente Poblico: (1) Periodo de Administracién: Dia__Mas. Ato___
oia_wes__peo__ (3)
Unidad Adeninistrativa: (2) Focha de Elaboracion: Dia__Mes Mo (4)

SE ANEXAN AVISOS DE PRIVACIDAD

Observaciones: (5) /

Entregn de |a Unidad Sup Recibe ’/

NTMIUIL ¥ FIRMA DES REBNCMBAE AUMASL ¥ § SRMA DL TITULAR MOV ¥ T MOMSAE ¥ FIRMA OEL RESACHEAME HONIING ¥ FIRNA DEL TITULAR
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en la Plataforma Nacional de Transparencla
Abo___
(3)

sy NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE FUBLCO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 77. Relacion de las unid: y los f que le correspond:
Ente Pablico: (1) Periods de Adminietracitn: Din__Mes
Din__Mes____ANo___
Unddad Administrativar (2) Fosba de Elabocaciin: Dla__Mes ___ Ade. (4)

Observaciones: (5)

SE ANEXA DOCUMENTO

Recibe

de la Unidad Sup
WOMBHE ¥ #WAA L TETURAN

Entrega

NOMBRE ¥ FIRNA OEL TITUAAN

NOMIRE ¥ FINMA DEL IBPONSAILE

NCVERE ¥ A (5L NESRONSAS.E

NOUINE ¥ PR
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o NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV, TRANSPARENCIA
Anexo 78. Acuses de cumplimiento de las ditimas publicaciones obligadas por ley
Ente Publico; ( 1 ) Periodo de Administracian: Ols__Mes____ Ao
on_we___ano__ (3)
Fecha de ERbocacion: Dia__Mes ___ Ao (4)

Unidad Administrativa: (2)

SE ANEXAN ACUSES DE CUMPLIMIENTO

Otservaciones; (5)

Entrega pres e la Uniddadt § Recibe

WOMIRE ¥ FRWA DEL HESPOMRARLE NOMSRE ¥ FIRMA DEL TEULAR MOVERE Y FIRVA MCMUKE ¥ FIWA DOL REBAONS ABLE NOMIFIL Y FIRMA DEL TITLLAR
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P :vomsns DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

Anexo 79. Usuario y contraseia de la

Nacional de obiigado y

Enee pumtics I e o Mot D_Wes__Abw__

= sa_ve_se_. (3}

[TPIPyp— 2) Pema de Lstemcite: Da__Mes____Aa__ (4)
= ® —
' em———] s o e
re—]

e Basresentants de b Unidod Supervime Nece

|
e e At v . 001 1A

ok ES——— ‘
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 7% Unare y

|
OBJETIVO: Comunicer sotrs 185 clavers s acoaso de i Plataforma Nacional ce Transperencia \
(1) Nomde del Ente PUbico corespencente )

{2) Nomere de la Uniai

|
\
(3) Perioas 018 Que 0800 e Tue

(4) Fects Anexo, y o

1 feoha a2 corte o 1A Ifarmasicn conanian 4 & misme.
() Nombrn de usatwio de ancsec

(7) Espectficas s sa entad 0 10 I8 CONUEsea 08 225860 Je 108 SeVISICS y Misteras. ) 1e2pONSIco dobard NEGA I COMBINNGER en Ackre cerraco v lacads
@ soore
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(o GHCIL ik NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE pUBLICO XV. OTROS ASUNTOS
Anexo 80. Blenes no Inventariados o en Proceso de Registro
Ente Pablico: (1) Poriado de Adeunisacidn: Oia__Men Ao (3)
Oin_Mes___Afa__
Unidad Administrativa: (2) Fecha de Elnborscion: Ol_Wes ___ Me__ (44
Adastvicitn Entado Eatius del trdoite
No. | Fechede . Comidad Doveripeién dol bien Valoe Fafme L e copletro s Obwervaciones
ot ista Adquisiclén  Donackin Comodso Ok B R M patrominia

(5) (8) (7) (8) (9) (10) (1) (12)  (13) (14)(15)(16) (17) (18)

Entroga Representante oe s Unidad Supervisora Recibe

PRGN ¥ FIVMA CUL I ETORTALR & WO ¥ A (L TN NOMBRE ¥ ERMA AT ¥ A L ESAORAE NOMIRE ¥ P DEL TITULAN
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Purlodo ds Adwinisiracione Dis__Mes___ At (3)

10GO OFICIAL DEL
ENTE POBLICO XV. OTROS ASUNTOS
Anexo 81. legados y h
‘ Enfe Pablico: m
‘ Dle__Mes___Ma___
Unidad Administrativa: (2) Focha do Elsbarasitns Di_Mes___#a__ 44y
Nimers de Némern de Tipo de Fonea de Adquinicién \mporte. Eatado Fisico
No. Focha Blenies o Dervctios UsocDmbine  Obesrvacienes
ipanii Dotwmenis” | Dowuments. | Bonasidn  Legade | Heroels Inkekad Al B R W
(10) (1) (12) (13) (14) (18)  (16){(17)(18) (19) (20)

(5) (8) (7 (8) (9)

{ntrega Representante de la Unidad Supervisora
MU ¥ R D T M - A Y B O TP ONEARLE MR ¥ PRIAA DFL TN

PTVISE T IR DL RPN E
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OF ICIAL DEL XV. OTROS ASUNTOS
ENTE PUBLICO Anexo 82. Libros de actas, de acuerdos, de registros, y otros, asf como archivos digital y multimedia, medios electrénicos,
magnéticos, dpticos o cualquler otro medio.
Ente Plblico: (1) Perlodo de Administracion: Dis__Mes____Aho___ (3)
Dia___Mes, Ano___
Unldad Administrativa: (2) Focha de Elaboracion: Dia__Mes ___Ana__  (4)
No. Descripcion Responsuble Ubicacion Observaclones Ml: :'::‘m“"
(5) (6) (7) (8) (9) (10)
|
:’ .
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Reclbe .' y
NUMHRE Y FIRMA DEL RESPONSADLL NOMBAE Y FIRMA DEL TITUCAR NOMBRE ¥ FIRMA NOMBERE ¥ FIRMA DEL RESPONSAR £ NOMERE ¥ FIRMA DFL TITIAAR /
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oo NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
: XV. OTROS ASUNTOS
ENTEPORED Anexo 83. Padrones y expedientes

Ente Pablico:

(1) Periodo de Administracion: Dis__Mes____ Afo____ (3)
Dia__taes_____ANo____
Unidad Administrativa: (2) Focha de Elaboracion: Dia__tees ___Ana__ (4)
No. dol Padron o Responsable Ubleacidn aciones sk
Padrones
(5) (6) (7) (8) (9) (10)
Expodientes
J
J
Y
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe (
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSASLE NOMARE ¥ FIRMA DEL TITWAAR NOMBRE ¥ FIRMA NOMDRE ¥ FIRMA DEL RESPONSANE NOMORE Y FIMA DEL TITULAR
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